Zarządzenie Nr 0152/13/2008
Wójta Gminy Wręczyca Wielka
z dnia 7  lutego 2008 r.

w sprawie zabezpieczania danych osobowych 

w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz art. 36 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.
) i § 3 ust. 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zarządza się, co następuje:

§ 1.

1. Wprowadza się „Politykę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej”, stanowiącą załącznik do zarządzenia.

§ 2.

1. Upoważnia się Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej do wykonywania zadań należących do administratora danych.

2. Osoba, o której mowa w ust. 1 informuje Administratora o podjętych przez siebie czynnościach.

§ 3.

1. Zadania administratora bezpieczeństwa informacji wykonuje administrator Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej.

§ 4.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
 Polityka bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w
Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej

I. Przepisy ogólne

1. Celem polityki bezpieczeństwa jest określenie działań jakie należy wykonać oraz ustanowienie reguł i zasad postępowania by zapewnić prawidłową ochronę danych osobowych przetwarzanych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej (GOPS)we Wręczycy Wielkiej. Realizacja polityki bezpieczeństwa umożliwi zabezpieczenie danych osobowych przed niewłaściwą zmianą, uszkodzeniem, zniszczeniem a także nieuprawnionym dostępem lub zabraniem przez osobę nieupoważnioną.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej jest Kierownik Ośrodka. Jest on podmiotem prawnie zobowiązanym do :

nadzoru nad opracowaniem i wdrażaniem  dokumentacji

monitorowania przestrzegania zasad bezpieczeństwa przy przetwarzaniu danych osobowych w Ośrodku.

3. Za bezpieczeństwo danych osobowych przetwarzanych w GOPS we Wręczycy Wielkiej odpowiedzialny jest administrator Ośrodka, pełniący funkcję Administratora Bezpieczeństwa Informacji.

4. Zasady organizacji pracy przy przetwarzaniu danych osobowych w GOPS we Wręczycy Wielkiej :

· przetwarzać dane osobowe mogą jedynie pracownicy Ośrodka, którzy posiadają  imienne upoważnienia nadane przez administratora danych osobowych – Zał. Nr 1 

· wykaz pracowników GOPS we Wręczycy Wielkiej uprawnionych do przetwarzania danych znajduje się u administratora danych – Zał. Nr 2 

· podczas przetwarzania danych osobowych każdy pracownik osobiście odpowiada za ich bezpieczeństwo

· w trakcie przetwarzania danych osobowych pracownik jest zobowiązany do ich ochrony przed dostępem osób nieupoważnionych

· przed przystąpieniem do realizacji zadań związanych z przetwarzaniem danych osobowych pracownik winien sprawdzić czy dane były odpowiednio zabezpieczone i czy nie doszło do naruszenia zabezpieczeń

· po zakończeniu realizacji prac związanych przetwarzaniem danych osobowych pracownik powinien odpowiednio zabezpieczyć te dane przed dostępem osób nieupoważnionych.

II. Obszar przetwarzania danych osobowych

1. Przetwarzanie danych osobowych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej odbywa się w pomieszczeniach nr 18, 19 i 21 budynku Urzędu Gminy (pierwsze piętro) – Wręczyca Wielka ul. Sienkiewicza 1.

III. Wykaz przetwarzanych zbiorów danych osobowych

1. W Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej przetwarzanie danych osobowych może odbywać się tylko w zbiorach zarejestrowanych w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Obowiązek rejestracji dotyczy każdego rodzaju zbioru, w którym przetwarzane są dane osobowe  - zbiór papierowy, elektroniczny.

2. W GOPS we Wręczycy Wielkiej przetwarzane są dane osobowe w następujących zbiorach posiadających tradycyjną formę papierową :

	Nazwa zbioru
	Zakres przetwarzanych danych osobowych

	REJESTR OSÓB POBIERAJĄCYCH ŚWIADCZENIA RODZINNE W GMINIE WRĘCZYCA
	nazwiska, imiona, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, NIP, miejsce pracy, zawód, miejsce pracy, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, obywatelstwo, numer konta bankowego, stan cywilny, stan zdrowia, dane o stopniu niepełnosprawności

	REJESTR DANYCH DOTYCZĄCYCH OSÓB KORZYSTAJĄCYCH Z POMOCY GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ GMINY WRĘCZYCA WIELKA
	nazwiska, imiona, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, obywatelstwo, numer konta bankowego, dane o stopniu niepełnosprawności

	REJESTR SKARG I WNIOSKÓW GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ GMINY WRĘCZYCA WIELKA
	nazwiska, imiona, adres zamieszkania lub pobytu


3. Wykaz zbiorów danych osobowych przetwarzanych w GOPS we Wręczycy Wielkiej w formie elektronicznej :

	Nazwa zbioru
	Zakres przetwarzanych danych osobowych

	ELEKTRONICZNY REJESTR OSÓB POBIERAJĄCYCH ŚWIADCZENIA RODZINNE W GMINIE WRĘCZYCA WIELKA
	nazwiska, imiona, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, NIP, miejsce pracy, zawód, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, obywatelstwo, numer konta bankowego, dane o stopniu niepełnosprawności

	ELEKTRONICZNY REJESTR OSÓB UBEZPIECZONYCH, POBIERAJĄ-CYCH ŚWIADCZENIA W ZAKRESIE ZADAŃ GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ WE WRĘCZYCY WIELKIEJ
	nazwiska, imiona, data urodzenia, NIP, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, seria i numer dowodu osobistego, płeć, obywatelstwo, nazwisko rodowe, numer konta bankowego, stopień niepełnosprawności

	ELEKTRONICZNY REJESTR OSÓB POBIERAJĄCYCH ŚWIADCZENIA W ZAKRESIE ZADAŃ WŁASNYCH, ZLECONYCH I WŁASNYCH OBOWIĄZKOWYCH GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ WE WRĘCZYCY WIELKIEJ
	nazwiska, imiona, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, NIP, zawód wykształcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, płeć, obywatelstwo, numer konta bankowego, dane o niepełnosprawności, dane osób zobowiązanych do alimentacji (nazwiska, imiona, adresy)


4. Programy wykorzystywane do przetwarzania danych osobowych w GOPS we Wręczycy Wielkiej powinny być legalnie zakupione i posiadać licencje. W przypadkach określonych przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej oprogramowanie użytkowe w GOPS we Wręczycy Wielkiej powinno posiadać świadectwo homologacji wydane przez ministerstwo.

IV. Przepływ danych pomiędzy systemami

1. Programy zainstalowane i eksploatowane  w GOPS we Wręczycy Wielkiej są aplikacjami jednostanowiskowymi, wyjątkiem   „ŚWIADCZENIA RODZINNE” firmy „TOP TEAM TT” (2 stacje robocze) – pomieszczenie nr 18. W ramach procesów przetwarzania danych nie następuje ich przepływ pomiędzy różnymi systemami informatycznymi.

2. Wykaz aplikacji i osób odpowiedzialnych - Zał. Nr 3

3. W GOPS we Wręczycy Wielkiej w zakresie korzystania z sieci komputerowej obowiązują następujące zasady :

· pracownicy nie mogą podłączać swoich komputerów do sieci zewnętrznej (sieć Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej, Internet) bez zgody administratora danych i administratora bezpieczeństwa informacji

· pracownicy nie mogą instalować za pośrednictwem sieci komputerowej żadnego oprogramowania na komputerach służbowych

· pracownicy mogą używać połączeń z Internetem tylko w celach służbowych

· pracownicy nie mają prawa przekazywać za pośrednictwem sieci komputerowej jakichkolwiek danych osobowych.

V. Analiza zagrożeń i ryzyka występujących przy przetwarzaniu danych osobowych

1. Zapewnienie bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych wymaga uwzględnienia konkretnych okoliczności, w których proces ten się odbywa. Zagrożenie tego bezpieczeństwa to potencjalna przyczyna niepożądanego incydentu, którego skutkiem może być dla przetwarzanych danych :

· czasowe lub trwałe uniemożliwienie przetwarzania

· przekłamanie (zafałszowanie)

· ujawnienie a w skrajnych przypadkach nie kontrolowany wypływ danych

· utrata (zniszczenie).

2. Zagrożenia można podzielić na kilka kategorii :

· zagrożenia fizyczne – związane z kradzieżą lub zniszczeniem dokumentów, sprzętu komputerowego lub kopii zapasowych z danymi

· zagrożenia losowe zewnętrzne (klęski żywiołowe – piorun, pożar, powódź, itp.; przerwy w zasilaniu energią elektryczną)

· zagrożenia wynikające z technologii używanych przy przetwarzaniu – awarie sprzętowe, awarie systemowe, błędy programowe, wirusy komputerowe

· zagrożenia wynikające z nieuwagi użytkowników systemu informatycznego – pomyłki  przy przetwarzaniu danych skutkujące zniszczeniem lub zafałszowaniem danych, uszkodzeniem sprzętu komputerowego, pogorszeniem jakości oprogramowania lub sprzętu

· zagrożenia zamierzone (czyli świadome i celowe) z zewnątrz – włamanie od systemu informatycznego, kradzież lub nielegalne kopiowanie danych, wykorzystywanie sprzętu lub oprogramowania do celów niezgodnych z przeznaczeniem, włamanie i kradzież akt

· zagrożenia zamierzone z wewnątrz – dostęp i możliwość nielegalnego wykorzystania danych przez nieupoważnionych pracowników

· zagrożenia kanału komunikacyjnego.

3. Zagrożenia losowe zewnętrzne mogą prowadzić do bezpośredniego naruszenia bezpieczeństwa danych osobowych a w przypadku danych przetwarzanych elektronicznie, do zakłócenia ciągłości pracy systemu, utraty integralności danych, w skrajnym przypadku do ich zniszczenia.

4. Zagrożenia zamierzone (zewnętrzne i wewnętrzne) są najpoważniejszym rodzajem zagrożeń danych przetwarzanych w sposób tradycyjny (zbiory papierowe) i w systemach informatycznych.

5. Zabezpieczenie to praktyki, procedury i mechanizmy zmniejszające ryzyko i chroniące przed zagrożeniami; ograniczające ich następstwa. Efektywna ochrona wymaga zwykle kombinacji różnych rodzajów zabezpieczeń.

6. Zabezpieczenie systemu informatycznego oraz zawartych nim danych zależy od jednoczesnego spełnienia warunków związanych z procedurą zatrudniania, organizacji pracy, zabezpieczenia fizycznego obiektu i pomieszczeń, prawidłowej eksploatacji sprzętu oraz stosowanego oprogramowania.

7. Działania zapewniające realizację polityki bezpieczeństwa:

· przypisanie określonych działań na danych osobowych danemu podmiotowi — nadawanie indywidualnych uprawnień poszczególnym użytkownikom systemu informatycznego

· niezmienność oraz niezniszczalność danych w sposób nieautoryzowany

· udostępnianie danych wyłącznie upoważnionym podmiotom.

VI. Określenie środków technicznych i organizacyjnych niezbędnych

 dla zapewnienia poufności, integralności i rozliczalności przetwarzanych danych

1. W celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych (zbiory w formie papierowej, elektronicznej) oraz sprzętu służącego do ich przetwarzania w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej przyjęto następujące systemy zabezpieczeń:

w zakresie zagrożeń organizacyjnych

3. pomieszczenia, w których znajdują akta oraz sprzęt komputerowy zawierający dane podlegające ochronie (w szczególności stanowiska komputerowe oraz kopie zapasowe) są zamykane na czas nieobecności w nich osób zatrudnionych

4. osoby nieupoważnione mogą przebywać w obszarze przetwarzania danych osobowych w GOPS we Wręczycy Wielkiej tylko za zgodą administratora danych i w obecności upoważnionych pracowników

5. czas pracy pracowników GOPS we Wręczycy Wielkiej jest określony przez Regulamin Organizacyjny GOPS

w zakresie zagrożeń losowych zewnętrznych (spowodowanych przez siły natury)

· budynek i pomieszczenia, w których znajdują się akta oraz sprzęt komputerowy zawierający dane podlegające ochronie powinny posiadać sprawną technicznie instalację odgromową

· sieć elektryczna zasilająca sprzęt komputerowy powinna być regularnie sprawdzana pod względem spełniania wymogów technicznych i w razie potrzeby konserwowana

· pomieszczenia, w których znajdują się akta oraz sprzęt komputerowy zawierający dane podlegające ochronie powinny spełniać warunki wynikające z przepisów budowlanych oraz zasad ochrony przeciwpożarowej.

w zakresie zagrożeń wynikających z technologii używanej przy przetwarzaniu danych osobowych

· serwery zawierające bazy danych powinny znajdować się w innym pomieszczeniu niż przechowywane kopie bezpieczeństwa 

· za archiwizowanie danych znajdujących się na dyskach komputerów indywidualnych odpowiedzialni są użytkownicy tych komputerów

· nośniki informacji zawierające dane z zewnątrz (spoza GOPS we Wręczycy Wielkiej) powinny być przed każdorazowym użyciem sprawdzone programem antywirusowym

· urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych są zabezpieczone przed utratą tych danych spowodowaną awarią zasilania lub zakłóceniami w sieci zasilającej

· przy zakupie oraz instalacji oprogramowania służącego do przetwarzania danych osobowych należy przeprowadzić szczegółową weryfikację programu pod względem proponowanego systemu zabezpieczeń. (patrz procedura weryfikacji oprogramowania przed zakupem).

w zakresie zagrożeń wynikających z nieuwagi użytkowników systemu informatycznego

· osoby upoważnione przez administratora danych do przetwarzania danych osobowych w GOPS we Wręczycy Wielkiej są zobowiązane do zachowania tajemnicy w odniesieniu do zawartości tych danych – tajemnica obowiązuje również po ustaniu zatrudnienia

· indywidualny zakres uprawnień poszczególnych użytkowników jest określony w upoważnieniu udzielonym przez administratora danych Ośrodka i odnotowany w systemie informatycznym

· każda osoba zatrudniona przy przetwarzaniu danych osobowych powinna zostać zaznajomiona z przepisami dotyczącymi ochrony danych - co powinno zostać potwierdzone w formie pisemnej

· każda osoba zatrudniona przy przetwarzaniu danych osobowych powinna na bieżąco informować administratora bezpieczeństwa informacji o zaobserwowanych nieprawidłowościach przy przetwarzaniu

· niedopuszczalne jest wykorzystywanie danych podlegających ochronie przez uprawnionych użytkowników  do celów nie związanych z zakresem wykonywanych obowiązków służbowych

· zabronione jest samodzielne instalowanie przez użytkowników oprogramowania na sprzęcie komputerowym GOPS we Wręczycy Wielkiej bez zgody administratora bezpieczeństwa informacji .

w  zakresie zagrożeń zamierzonych zewnętrznych i zewnętrznych (nieautoryzowanego dostępu do danych osobowych)

· systemy informatyczne eksploatowane w GOPS we Wręczycy Wielkiej posiadają system indywidualnych identyfikatorów, haseł oraz certyfikatów. Hasła podlegają okresowej wymianie z okresem określonym w  instrukcjach zarządzania dla poszczególnych systemów informatycznych (nie rzadziej jednak niż raz na miesiąc)

· indywidualne hasła użytkowników objęte są tajemnicą, zabrania się ujawniania haseł jakimkolwiek osobom trzecim

· zabrania się zapisywania haseł lub takiego z nimi postępowania, które ułatwia dostęp do haseł osobom trzecim

· każdy użytkownik systemów informatycznych eksploatowanych w GOPS  we Wręczycy Wielkiej posiada niezmienny identyfikator indywidualny

· indywidualne identyfikatory użytkowników ustala administrator bezpieczeństwa informacji i rejestruje w systemie informatycznym

· włąciciele haseł ponoszą odpowiedzialność za ich okresowe zmiany

· kopie haseł są przechowywane zamkniętych kopertach u administratora danych (przez okres 1 miesiąca); otwarcie koperty (w przypadkach koniecznych) powinno odbywać się komisyjnie – Zał. Nr 4 

· dyski, kopie zapasowe lub urządzenia zawierające dane osobowe a przeznaczone do likwidacji lub przekazania innemu podmiotowi (nieuprawnionemu) pozbawia się wcześniej zapisu tych danych

· dyski, kopie zapasowe lub urządzenia przeznaczone do naprawy, pozbawia się przed naprawą zapisu danych osobowych lub naprawia pod nadzorem osoby upoważnionej przez administratora bezpieczeństwa informacji. W przypadku, gdy naprawa ma na celu odzyskanie lub naprawę danych powinna się odbywać pod kontrolą administratora bezpieczeństwa informacji lub innej osoby upoważnionej.

· dokumenty papierowe, wydruki oraz kopie zapasowe zawierające dane podlegające ochronie, które nie są przeznaczone do udostępnienia, należy przechowywać w warunkach sposób uniemożliwiających dostęp do nich osobom nieupoważnionym

· dokumenty papierowe i wydruki zawierające dane osobowe i przeznaczone do likwidacji należy zniszczyć w stopniu uniemożliwiającym ich odczytanie

· sieć komputerowa w GOSP we Wręczycy Wielkiej powinna być wydzielona w celu zabezpieczenia danych osobowych przed nieautoryzowanym zdalnym dostępem.

w zakresie zagrożeń wynikających z  możliwości naruszenia kanału telekomunikacyjnego

· wykorzystanie protokołu SSL/TLS

· zastosowanie firewall’a

· zabezpieczenie wszystkich komputerów Ośrodka oprogramowaniem antywirusowym - McAfee

· wykorzystanie haseł dostępu, certyfikatów oraz kluczy  do autoryzacji uprawnionych użytkowników w systemach informatycznych.

VII. Procedury wykorzystywane w polityce bezpieczeństwa

1. Podejrzenie naruszenia ochrony danych osobowych

Podejrzenie naruszenia ochrony danych osobowych ma miejsce, gdy administrator danych lub administrator bezpieczeństwa informacji posiada wiedzę o naruszeniu któregoś z zabezpieczeń stałych ( poprzez włamanie, próbę włamania, zaniedbanie pracownika itp.) lub  zabezpieczeń okresowych. Procedura postępowania polega na :

· kontroli  stanu zabezpieczeń stałych i okresowych

· określenia przez kompetentnego pracownika czy przetwarzane dane osobowe zostały uszkodzone lub zniszczone (kontrola stanu danych)

· kontrola technicznej sprawności sprzętu komputerowego

· kontrola stanu nośników, kopii zapasowych, wydruków oraz innych dokumentów papierowych (przeliczenie, ocena stopnia użyteczności).

2. Naruszenie ochrony danych osobowych

Naruszenie ochrony danych osobowych ma miejsce, gdy zachodzi pewność, że wystąpiła sytuacja naruszenia. Procedura postępowania polega na :

· zabezpieczeniu danych osobowych

· przeciwdziałaniu rozpowszechniania zagrożonych danych

· powiadomieniu Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych o zaistniałym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

· odtworzeniu zniszczonych danych z kopii zapasowych, jeżeli w ocenie osoby kompetentnej dane zostały zniszczone (uszkodzone) w znacznym stopniu

· odtworzeniu bazy ręcznie, jeśli archiwum danych nie istnieje.

3. Permanentne naruszenie ochrony danych osobowych

Permanentne naruszenie ochrony danych osobowych ma miejsce, gdy pomimo działań podjętych przez administratora bezpieczeństwa informacji, występują nadal przypadki naruszenia tej ochrony. Procedura postępowania polega na :

zabezpieczeniu kopii archiwalnych danych osobowych

zablokowaniu uprawnień dla wszystkich użytkowników posiadających dostęp do zagrożonych danych

powiadomieniu Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych Generalnego o przypadku permanentnego naruszenia ochrony danych osobowych

usunięcie przetwarzanych danych (zniszczenie bazy) w  przypadku braku poprawy bezpieczeństwa.

Wybór nowego oprogramowania

W przypadku zakupu nowego oprogramowania do przetwarzania danych osobowych lub upgrade’ów użytkowanego już oprogramowania, konieczna jest kontrola oprogramowania pod względem wymagań wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych  z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002, nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004, Nr 100, poz. 1024). 

Wymagania mają charakter konieczny – oprogramowanie powinno posiadać możliwości (funkcje) zapewniające realizację: 

· prawa do wglądu do swoich danych przez obywatela

· prawa do pozyskania informacji/Udostępnianie informacji przez podmioty upoważnione

· rejestracji faktu udostępnienia informacji (w postaci wydruku – jakie dane, komu i w jakim celu zostały udostępnione)

· informacji na temat jakie dane, kiedy, przez kogo zostały do zbioru wprowadzone

· uwierzytelnianie dostępu

· pozbawienie praw dostępu do danych usuniętego użytkownika

· całkowite usunięcie danych obywatela z bazy.

VIII.         Podsumowanie

1. Dla skuteczności niniejszej polityki bezpieczeństwa wymagana jest powszechna znajomość założeń bezpieczeństwa danych osobowych, a także znajomość i rzetelna realizacja szczegółowych instrukcji, wytycznych na poszczególnych stanowiskach pracy. 

2. Indywidualne zakresy czynności osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych określają zakres odpowiedzialności za ochronę tych danych przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem - w stopniu odpowiednim do zadań, jakie wykonują te osoby przy przetwarzaniu danych osobowych.

3. Zasady bezpieczeństwa traktować należy w sposób kompleksowy. Przy realizacji polityki bezpieczeństwa ważne jest zaangażowanie wszystkich pracowników Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej we Wręczycy Wielkiej. Należy zwrócić uwagę na to, iż bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych dotyczy nie tylko do systemów informatycznych, ale również  przetwarzania danych w postaci papierowej.

�	 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711 oraz z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238.





