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Zarządzenie Nr 56/2013
Wójta Gminy Wręczyca Wielka
z dnia 22 maja 2013 roku
w sprawie trybu przygotowania i obiegu projektów uchwał oraz innych dokumentów przedkładanych na sesje Rady Gminy
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1, ustawy z dnia 8 marca 1990r. 
o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 
z późn. zm.),

zarządzam, co następuje:
§ 1. 
Ustala się następujący tryb przygotowania i obiegu projektów uchwał oraz innych dokumentów przedkładanych na sesje Rady Gminy:

1. Projekty uchwał i inne materiały sesyjne, przygotowują pracownicy merytorycznych referatów Urzędu Gminy oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych,  odpowiedzialni za sprawy rozstrzygane  w uchwałach.

2. W przypadku, kiedy przedmiot uchwały lub materiałów sesyjnych należy do zakresu działania kilku referatów, projekt opracowują wspólnie pracownicy tych referatów. Funkcję koordynatora pełni referat wyznaczony przez Wójta Gminy.

3. Pracownik przygotowujący projekt uchwały Rady Gminy i opracowujący materiały na sesję ma każdorazowo obowiązek uzgodnić projekt uchwały:

      a) ze Skarbnikiem – jeżeli uchwała może spowodować zmiany w budżecie lub inne skutki finansowe,

         b) z poszczególnymi  pracownikami  - jeżeli projekt uchwały związany jest z ich zakresem działania.

4.  Obowiązek dokonania uzgodnień i uzyskania opinii radcy prawnego spoczywa na pracowniku merytorycznym przygotowującym projekt.
5.   Projekt uchwały powinien zawierać:

a) nagłówek zawierający treść:      (nagłówek pogrubiony, wyśrodkowany)

                                                                  Uchwała Nr                    

                                    Rady Gminy  Wręczyca  Wielka

                                                                     z dnia          
b)  zwięzły tytuł uchwały, zaczynający się od słów:
w sprawie 

c) wskazanie podstawy prawnej przez powołanie odpowiednich artykułów ustawy i innych przepisów, z wymienieniem pełnej nazwy ustawy lub przepisu, miejsca publikacji, jego daty, numeru i pozycji, pod którą ustawa lub przepis został opublikowany,
d) nazwa organu podejmującego uchwałę:    (tekst pogrubiony, wyśrodkowany)
                                     Rada Gminy Wręczyca Wielka
e)                                                         uchwala:
f) treść merytoryczna uchwały, 
g) określenie organu, któremu powierza się wykonanie uchwały,
h) przepisy zmieniające i uchylające treść dotychczasowych uchwał,
i) przepisy o wejściu w życie uchwały,
j) wskazanie miejsca publikacji uchwały,
k) uzasadnienie faktyczne i prawne uchwały, o ile informacje zawarte w treści uchwały dotyczące konieczności jej podjęcia są niewystarczające.

6.  Projekt uchwały wraz z uzasadnieniem oraz z oryginalnym podpisem i pieczęcią radcy prawnego, a także materiały sesyjne podpisane przez kierowników właściwych referatów lub jednostek organizacyjnych, należy przekazać do biura Rady Gminy 
w terminie  umożliwiającym  ich zaopiniowanie przez Komisje Rady Gminy 
i przesłanie radnym przed planowaną sesją.

7. Wraz z projektem uchwały lub innym materiałem sesyjnym, przekazanym 
w wersji papierowej, należy równocześnie przekazać powyższe dokumenty w wersji elektronicznej;

a)  w formacie „doc”  (Word) lub „odt”  (Open Office) umożliwiającym edycję tekstu, 
b) tylko i wyłącznie w formacie XML - w przypadku projektów uchwał, będących aktami prawa miejscowego, które podlegają obowiązkowi publikacji w Dzienniku Urzędowym woj. Śląskiego.
8. Za terminowe przygotowanie projektu uchwały oraz innych materiałów sesyjnych,   a także ich treść merytoryczną odpowiada kierownik merytorycznego referatu,  który podpisuje projekt uchwały lub inny materiał sesyjny.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
 § 3.
Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom Referatów, pracownikom na samodzielnych stanowiskach 
i Dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy. 

                                                                  (-) Wójt Gminy Henryk Krawczyk
Otrzymują: ( za pośrednictwem E-SOD)
1. Marianna Liszewska - ………..

2. Barbara Jezior - ……………….

3. Halina Gawęda - ………………

4. Małgorzata Krupa - …………..

5. Janina Warchoł - ……………..

6. Urszula Rokosa -………………
7. Magdalena Pawlik -…………..
8. Maciej Buchliński -……………
9. Renata Lizurej -………………..
10. Janina Kluba -………………….

11. Zenon Kudła -…………………..

12. Andrzej Kała -…………………..

