SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn.zm.). 

Przedmiot zamówienia: 
Świadczenie usług pocztowych 

na potrzeby Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Wręczyca Wielka z siedzibą we Wręczycy Wielkiej, ul. Sienkiewicza 1,                              42-130 Wręczyca Wielka, www.bip.wreczyca-wielka.akcessnet.net 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn.zm.), zwanej dalej „ustawą”.

2.
W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). 

2. Przedmiot zamówienia powinien być realizowany na zasadach określonych                                      w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, a w szczególności:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529);

2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749                 z późn. zm.);

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U.  z 2013 r. poz. 267 z późn. zm.);

4) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.           w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. poz. 545); 

5) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.                      w sprawie reklamacji usług pocztowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1468);
6) międzynarodowych przepisach pocztowych w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym: ratyfikowana Umowa Międzynarodowa, Siódmy protokół dodatkowy do konstytucji Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów Światowych Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone w Bukareszcie dnia 5 października 2004 r.  ogłoszona dnia  8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r.                   Nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej Światowy Związek Pocztowy, sporządzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. ogłoszony dnia 21 czerwca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczący paczek pocztowych, Światowy Związek Pocztowy, sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. ogłoszony dnia 21 czerwca 2007 r.  (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745). 
3. Usługa obejmuje w obrocie krajowym i zagranicznym: 
1)  przesyłki listowe o wadze do 2000 g  (gabaryt A i B):

         a) przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii (zwykłe ekonomiczne),
         b)  przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii  (zwykłe priorytetowe),  
         c) przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem (polecone ekonomiczne),
        d) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem (polecone priorytetowe),
        e) przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru (polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO),
         f) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania                 i doręczone za pokwitowaniem odbioru (polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO).
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm.
Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza: wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm;
2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B):
     a) paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii (zwykłe/ekonomiczne), 
     b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),
     c) paczki rejestrowane przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru - ZPO (zwykłe i priorytetowe).
Gabaryt A – to paczka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 mm, wysokości 300 mm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm;
3)  przesyłki rejestrowane (polecone) w tym paczki, zwracane do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.
4. Z uwagi na rodzaj wykonywanych zadań (m.in. prowadzenie postępowań podatkowych, egzekucyjnych oraz składanie różnego rodzaju pism procesowych w trybie postępowania cywilnego, czy sądowoadministracyjnego) Zamawiający informuje, iż z generowanych przesyłek listowych doręczenie pism urzędowych stanowi ok 60 %  z całości. 
W związku z powyższym Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania i doręczenia przesyłki odbywało się zgodnie z: 
1) zachowaniem terminów, o których mowa w:

- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r. poz. 749 z późn. zm.),

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 r, poz. 267),

2) wniesieniem pism do sądu, o których mowa w:

- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U.                z 2014 r. poz.101 z późn.zm.)
- art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz.270 z późn.zm.). 
5.  Zamawiający zobowiązuje się na potrzeby realizacji usługi, właściwie przygotowywać przesyłki do nadania oraz przygotowywać zestawienia ilościowe w przypadku przesyłek nierejestrowanych i zestawienia z wyszczególnieniem adresatów, w przypadku przesyłek rejestrowanych. 

Strony ustalą wzory zestawień dla przesyłek pocztowych przed zawarciem umowy i będą one stanowiły załączniki do umowy. Zestawienia będą sporządzane w 2 egzemplarzach – po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy. 
6. Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesyłek listowych oraz paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.
7. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania przesyłek. Nadawcą przesyłek będzie Zamawiający. Na dowodzie nadania przesyłki, jako podmiot nadający przesyłkę będzie figurował Zamawiający. Nie dopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez Wykonawcę rożnych przedmiotów i znaków do przesyłek pocztowych w celu zwiększenia ich masy.
8.  Przesyłki pocztowe przygotowane do nadania będą dostarczane przez Zamawiającego do placówki wskazanej przez Wykonawcę codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek)                  w godzinach 13:30-14:30.

Wskazana przez Wykonawcę placówka powinna znajdować się na terenie miejscowości Wręczyca Wielka. 

W przypadku braku takiej placówki, Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek                przeznaczonych do nadania z siedziby Zamawiającego, codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek) w godzinach 13:30-14:30,  z kancelarii Urzędu Gminy Wręczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1.
Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego.

Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie określać datę przyjęcia przesyłki oraz identyfikować placówkę pocztową Wykonawcy, która nadała przesyłkę. Wykonawca ma gwarantować skutek w postaci zachowania terminu  z chwilą nadania przesyłki w placówce pocztowej. Wykonawca ma gwarantować, aby oddanie pisma procesowego placówce pocztowej było równoznaczne z wniesieniem go do sądu.
Przyjęcie przesyłek do nadania przez Wykonawcę każdorazowo będzie dokumentowane na odpowiednich zestawieniach dla przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych.
9.  Szacunkowe dane dotyczące nadawanych przez Zamawiającego przesyłek w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2016 r. zawiera formularz cenowy (kolumna nr 4) stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ. 

Zamawiający zastrzega, że podane dane mają charakter szacunkowy, ułatwiający Wykonawcy skalkulowanie ceny ofertowej i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach.

Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości i rodzaje przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od podanych w zestawieniu. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie do wykonania ilości przesyłek określonej w formularzu cenowym. 
10. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa                             w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji,  o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
11. Zamawiający wymaga, aby nadawanie przesyłek pocztowych obejmowało umieszczenie oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci nadruku pieczęci o treści: Opłata pobrana…” wg wzoru wskazanego przez Wykonawcę.

Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Przedmiot główny – 64.11.00.00-0 Usługi pocztowe. 

IV. OFERTY CZĘŚCIOWE

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

V. OFERTY WARIANTOWE

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
VI. INFORMACJA DOTYCZĄCA MOŻLIWOŚCI WYBORU OFERT Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z użyciem aukcji elektronicznej.

VII. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

1. Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust.1 pkt. 6 pzp – do 50 % wartości zamówienia podstawowego.
VIII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM ZAWARCIU UMOWY RAMOWEJ

1. Przedmiotem zamówienia nie jest zawarcie umowy ramowej.

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Wymagany termin wykonywania zamówienia: od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia                            31 grudnia 2016 r.

X. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1)
posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2)
posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;

3)
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4)
nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

2. 
Na potwierdzenie spełniania ww. warunków Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawców pisemnych oświadczeń i dokumentów, określonych w Rozdziale XI SIWZ. 

3.
Warunki będą oceniane, na zasadzie spełnia/nie spełnia. 
XI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1.
Wykonawca składa następujące oświadczenia lub dokumenty:
1)
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 - załącznik nr 2a; 

2)  oświadczenie o niewykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2b;

3) oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – oświadczenie załącznik nr 2c.
4)
w celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:
a)
wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej dokonany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). 
   5)  w celu potwierdzenia, że Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym:

 a) oświadczenie, że Wykonawca dysponuje placówką na terenie miejscowości Wręczyca Wielka w celu umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki. 

2.
W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum, spółki cywilnej lub innego porozumienia regulującego ich współpracę w celu uzyskania zamówienia) należy załączyć dodatkowo pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawców do reprezentowania ich w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Oświadczenia lub dokumenty wymienione w SIWZ składane są przez Wykonawców wspólnie, z wyjątkiem wymienionych w ust. 1 pkt 2, które składane są przez każdego z Wykonawców oddzielnie. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.
3. 
Wszystkie dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ zgodnie               z art. 38 ust.1 pkt. 3 ustawy prawo zamówień publicznych. 

3.
Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami zostanie jednocześnie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania i zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

XIII.OSOBY UPOWAŻNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

w kwestiach formalnych – Kornelia Chyra podinspektor ds. Inwestycji i Zamówień Publicznych w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1, pokój nr 22,                  tel. (034) 377 84 22, faks: (034) 317 02 15, w godz. 9.00 - 14.00                                                       e-mail: inwestycje@wreczyca-wielka.pl
w kwestiach merytorycznych dotyczących przedmiotu zamówienia –Urszula Rokosa Kierownik Referatu Ogólnego w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka,                                  ul. Sienkiewicza 1, pokój nr 13, tel. (034) 377 84 13, faks: (034) 317 02 15,  w godz. 9.00 - 14.00. e-mail: radagminy@wreczyca-wielka.pl 

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
Ofertę należy złożyć wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do SIWZ.

2.
Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3.
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie zamówienia.

4.
Oferta powinna być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką (dopuszcza się sporządzenie oferty w formie maszynopisu lub techniką komputerową) oraz podpisana wraz z załącznikami przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sądowym bądź ewidencji działalności gospodarczej lub osoby posiadające pisemne pełnomocnictwo w tym zakresie. Pełnomocnictwo stanowi załącznik do oferty.

5.
Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami muszą być spięte lub zszyte i zabezpieczone w sposób zapobiegający możliwości zdekompletowania. Wszystkie strony powinny być kolejno ponumerowane. Brak numeracji stron oraz niezszycie lub niespięcie oferty nie powoduje jej odrzucenia, jednakże w takim przypadku Wykonawca nie może powoływać się, że usunięto którąś ze stron.
6.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

7.
Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca niezależnie od wyniku postępowania przetargowego.

8.
Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie jej w stanie nienaruszonym.

Koperta ma być zaadresowana na adres Zamawiającego oraz być oznakowana następująco:

„ Oferta na świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy we                         Wręczycy Wielkiej od 1.01.2015 r. do 31.12.2016 r.”

nie otwierać przed 14.11.2014 r. godz. 10.15
Koperta oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN składania i otwarcia ofert
1.
Oferty należy składać w formie pisemnej w Kancelarii Urzędu Gminy Wręczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1, 42 – 130 Wręczyca Wielka, pokój nr 1 do dnia 14 listopada 2014 roku do godz. 10:00.

2.
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – sala narad,                          dnia 14 listopada 2014 roku o godz. 10:15. 
XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT.

2.
Cenę oferty należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

3.
Do formularza ofertowego należy załączyć wypełniony zgodnie z instrukcją formularz cenowy. Ceny wpisane w kolumnie 5 formularza cenowego zostaną przeniesione do załącznika nr 1 do umowy i będą stanowić podstawę do rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
Kryteria oceny: cena 100%

Oferta najtańsza otrzyma 100 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

Cn / Cb x 100 x 100% = liczba punktów

Gdzie:

Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych

Cb- cena oferty rozpatrywanej

100- wskaźnik stały

100 % - procentowe znaczenie kryterium cena

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWNIENIA PUBLICZNEGO
1. 
Zamawiający poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając: 
1) 
nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru; 

2) 
nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

3) 
nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawców, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

4) 
nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. 
Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt zostaną zamieszczone w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń oraz na jego stronie internetowej.

3.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

4.
Umowa zostanie zawarta według wzoru umowy określonego w załączniku nr 3 do SIWZ, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1a i 3 ustawy.

5.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania.

XXI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

XXII. WZÓR UMOWY

1. 
Wzór umowy stanowi załącznik Nr 3 do SIWZ. 

2.   Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach określonych w treści wzoru umowy stanowiącej załącznik Nr 3 do SIWZ.

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWNIENIA 

1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie przepisów, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy (art. 179 – 198 ustawy). 
XXIV. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
Zatwierdzam:
Wręczyca Wielka, dnia 30 październik 2014 r. 
Wykaz załączników:
1)
załącznik nr 1 do SIWZ – wzór formularza ofertowego i formularza cenowego.

2)
załącznik nr 2a do SIWZ – wzór oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy

3) załącznik nr 2b do SIWZ – Wzór oświadczenia o niewykluczeniu z postępowania określonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy

4)  załącznik nr 2c – wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej

5)  załącznik nr 2d – wzór oświadczenia o dysponowaniu potencjałem technicznym
6)
załącznik nr 3 do SIWZ – wzór umowy
Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane Wykonawcy:

1.
Pełna nazwa: ..........................................................................................................................................
2.
Adres: ..........................................................................................................................................
telefon: ................................................................fax: ......................................................

II.
Cena oferty:

Zgłaszam gotowość wykonania zamówienia na świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia:

stawka podatku VAT:………%

cena brutto:………………………………….PLN

słownie cena brutto…………………………………………………………………………….

Cena brutto musi być zgodna z sumą wartości brutto z kolumny 6 formularza cenowego. 

Oświadczam, że:

1.
Akceptuję wymóg wykonywania przedmiotu zamówienia w terminie: od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2016 r. 

2.
Akceptuję warunki płatności oraz inne postanawiania umowy określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik do SIWZ.

3.
Oferowane usługi spełniają wymagania SIWZ.

4.
Następujące części zamówienia powierzę do wykonania podwykonawcom:.......................

................................................................................................................................................

(w razie braku wskazania, Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia podwykonawcom).
...........................................................

(podpis Wykonawcy)

.............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

Załączniki:
1.
..............................................

2.
..............................................    itd.
UWAGA: Należy przy każdej pozycji wpisać cenę jednostkową (kolumna 5)

FORMULARZ CENOWY 

	L.p.
	Określenie
Rodzaj przesyłki lub usługi
	Waga przesyłki
	Ilość (szt.)¹
	Cena jednostkowa brutto²

	Wartość brutto³

	1
	2

	3
	4
	5
	6

	1.
	Przesyłki listowe nierejestrowane,

niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt A    
(zwykłe ekonomiczne)
	do 350 g


	11060
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g


	2
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g


	2
	
	

	2.
	Przesyłki listowe nierejestrowane, 
niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt B
 (zwykłe ekonomiczne)
	do 350 g
	2
	
	

	
	
	ponad  350 g do 1000 g


	2
	
	

	
	
	ponad  1000 g do 2000 g


	2
	
	

	3.
	Przesyłki listowe nierejestrowane
najszybszej kategorii, 

w obrocie krajowym. 
Gabaryt A
 (zwykłe priorytetowe)
	do 350 g

	36
	
	

	
	
	ponad  350 g do 1000 g

	2
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	2
	
	

	4.
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii, 

w obrocie krajowym. 
Gabaryt B
 (zwykłe priorytetowe)
	do 350 g

	2
	
	

	
	
	ponad 350  g do 1000 g

	2
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	2
	
	

	5.
	Przesyłki listowe rejestrowane, 
niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt A
 (polecone ekonomiczne)
	do 350 g

	23174
	
	

	
	
	ponad 350 g  do 1000  g

	22
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	2
	
	

	6.
	Przesyłki listowe rejestrowane, 
niebędące przesyłkami najszybszej
kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt B
 (polecone ekonomiczne)
	do 350 g

	2
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	36
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	10
	
	

	7.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym. 
Gabaryt A 
 (polecone priorytetowe)
	do 350 g

	242
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g

	2
	
	

	8.
	Przesyłki listowe  rejestrowane najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym.

Gabaryt B
 (polecone priorytetowe)
	do 350 g

	2
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	4
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g


	2
	
	

	9.
	Przesyłki listowe rejestrowane,
niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie zagranicznym - Obszar Europy.

Gabaryt A
 (polecone ekonomiczne)
	do 50 g

	4
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	2
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g


	2
	
	

	10.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

w obrocie zagranicznym - Obszar Europy.
Gabaryt A
 (polecone priorytetowe)
	do 50 g
	4
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	2
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g


	2
	
	

	11.
	Paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym.
Gabaryt A

   (zwykłe/ekonomiczne)

	do 1 kg 
	2
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	2
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg

	4
	
	

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	2
	
	

	12.
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym.
Gabaryt A
 (priorytetowe)

	do 1 kg
	2
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	2
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg

	2
	
	

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg


	2
	
	

	13. 
	Usługa: potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej                    w obrocie krajowym


	------------------

	20584
	
	

	14.
	Usługa: potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej                    w obrocie zagranicznym (obszar Europy)


	------------------

	8
	
	

	15.


	Zwrot przesyłek listowych rejestrowanych (gabaryt A)  do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy w obrocie krajowym                    

	do 350 g

	780
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	2
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	2
	
	

	                                                                                                        Razem
	4


¹ Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowią szacunkową średnią ilość przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w okresie 24 m-cy, tj. 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2016 r.
² Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowić będą podstawę do rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy.

W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek, które nie są ujęte w formularzu cenowym, podstawą rozliczeń będą ceny wykazane w załączonym do oferty cenniku usług pocztowych Wykonawcy.

³ Iloczyn pozycji z kolumny 4 i 5.

4 Suma brutto z kolumny 6 musi być zgodna z ceną ofertową brutto podaną w formularzu ofertowym.

Podane jak wyżej ilości przesyłek są szacunkowe i służą wyłącznie do celów porównania ofert.

Faktyczna ilość oraz rodzaj przesyłek może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

Należy podać ceny uwzględniające ewentualne rabaty

CENA OFERTY:

Wartość brutto …............................................................. zł

Wartość brutto słownie 

….......................................................................................................................................................................... zł

…................................................                                         …...................................................................................

       (miejscowość, data)                                czytelny podpis składającego ofertę lub osoby                           upoważnionej do składania oświadczenia woli w imieniu oferenta

Załącznik nr 2 a do SIWZ

(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Nazwa i adres Wykonawcy:

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczenia:

Składając ofertę na :

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URZĘDU GMINY WE WRĘCZYCY WIELKIEJ

oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności,

2) posiadam wiedzę i doświadczenie w zakresie wymaganym przez Zamawiającego niezbędne do wykonania zamówienia,

3) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4) moja sytuacja ekonomiczna gwarantuje wykonanie zamówienia i posiadam dostęp do niezbędnej wielkości środków, jakie wymaga Zamawiający dla zapewnienia bieżącej realizacji zamówienia.

..............................., dnia .......................................2014 r.     

                   

                            ................................................................                                                                       

    (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)

Jeżeli oferta jest składana wspólnie przez kilka podmiotów, oświadczenie o spełnianiu warunków w ubieganiu się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy  powinno być złożone, jako jedno i podpisane przez wszystkich partnerów lub ich pełnomocnika.

Załącznik nr 2 b do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy:

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczenia:

	


Oświadczenie

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o zamówienie publiczne z przyczyn przewidzianych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych

Składając ofertę na:

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URZĘDU GMINY WE WRĘCZYCY WIELKIEJ

Oświadczam, że znana mi jest treść przepisów art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy, w myśl, których wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2) wykonawców, w odniesieniu, do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskali oni przewidzianą prawem zgodę na zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

i oświadczam jednocześnie, że wymienione przyczyny nas/mnie nie dotyczą.

....................................., dnia ..............................2014 r.     

......................................................                                                                       

                                                                                                                  (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)    

Załącznik nr 2 c do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy:

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczenia:

	


Oświadczenie

Składając ofertę na:

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URZĘDU GMINY WE WRĘCZYCY WIELKIEJ

Oświadczam, że 
1. Do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn.zm.), należą następujące podmioty*):

a) ……………………………………………………………….……………………….……

b) ………………………………………………………………………………………..……

2. Nie należę do grupy kapitałowej*)

..............................................., dnia ...............................2014 r.     

* - niepotrzebne skreślić

.................................................................                                                                       

                                                                                                                  (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)    

Załącznik nr 2 d do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy:

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczenia:

	


Oświadczenie

Składając ofertę na:

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URZĘDU GMINY WE WRĘCZYCY WIELKIEJ

Oświadczam, że posiadamy placówkę na terenie miejscowości Wręczyca Wielka, w celu umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki, która mieści się: ………………………………......................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………........................................................................................................................................................

..............................................., dnia ...............................2014 r.     

.................................................................                                                                       

                                                                                                                  (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)    

Załącznik nr 3 do SIWZ
UMOWA NR …….…./2014
zawarta w dniu ..........................2014 r. we Wręczycy Wielkiej, pomiędzy: Gminą Wręczyca Wielka z siedzibą we Wręczycy Wielkiej, ul. Sienkiewicza 1, 42-130 Wręczyca Wielka,             NIP 574-20-47-028 zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez Pana Henryka Krawczyka – Wójta Gminy Wręczyca Wielka,                                                   przy kontrasygnacie Pani Barbary Jezior – Skarbnika Gminy
a...................................................................................................................................................., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: ............................................................
      W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego                     w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn.zm.) na świadczenie usług pocztowych                     na potrzeby Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej, została zawarta umowa o następującej treści.

( 1

1.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej, zwanych dalej „usługą” w obrocie krajowym i zagranicznym,                   w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia                               23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).  

2.
Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje usługę o której mowa w ust.1 do wykonania w okresie: od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2016 roku.
3. Przedmiot umowy będzie realizowany na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, a w szczególności:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529);
2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749                 z późn. zm.);
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U.  z 2013 r. poz. 267 z późn. zm.);
4) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.           w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545); 
5) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.                      w sprawie reklamacji usług pocztowych (Dz. U. z 2013 r. poz.1468);
6) międzynarodowych przepisach pocztowych w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym: ratyfikowana Umowa Międzynarodowa, Siódmy protokół dodatkowy do konstytucji Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów Światowych Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone w Bukareszcie dnia 5 października 2004 r.  ogłoszona dnia  8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r.                   Nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej Światowy Związek Pocztowy, sporządzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. ogłoszony dnia 21 czerwca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczący paczek pocztowych, Światowy Związek Pocztowy, sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. ogłoszony dnia 21 czerwca 2007 r.  (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745).  
4. Usługa obejmuje w obrocie krajowym i zagranicznym: 
1)  przesyłki listowe o wadze do 2000 g  (gabaryt A i B):

         a) przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii (zwykłe ekonomiczne),
         b)  przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii  (zwykłe priorytetowe),  
         c) przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem (polecone ekonomiczne),
        d) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem (polecone priorytetowe),
        e) przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru (polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO),
         f) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania                 i doręczone za pokwitowaniem odbioru (polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO).

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm.
Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach :

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza: wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm;

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g  (gabaryt A i B):
     a)  paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii  (zwykłe/ekonomiczne), 

     b)  paczki rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),
     c)  paczki rejestrowane przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru - ZPO (zwykłe i priorytetowe).

Gabaryt A – to paczka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 mm, wysokości 300 mm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm;

3)  przesyłki rejestrowane (polecone) w tym paczki, zwracane do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy;

( 2

1.
Zamawiający zobowiązuje się na potrzeby realizacji usługi, właściwie przygotowywać przesyłki do nadania oraz przygotowywać zestawienia ilościowe w przypadku przesyłek nierejestrowanych i zestawienia z wyszczególnieniem adresatów, w przypadku przesyłek rejestrowanych. 
2.  Strony ustalą wzory zestawień dla przesyłek pocztowych przed zawarciem umowy i będą one stanowiły załączniki do umowy. Zestawienia będą sporządzane w  2 egzemplarzach – po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy. 
3.    Przesyłki pocztowe przygotowane do nadania będą dostarczane przez Zamawiającego do placówki wskazanej przez Wykonawcę codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek)                  w godzinach 13:30-14:30.

      Wskazana przez Wykonawcę placówka znajduje się na terenie miejscowości Wręczyca Wielka pod adresem ……………………………………………………… / lub
      Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przeznaczonych do nadania                           z siedziby Zamawiającego, codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek) w godzinach 13:30-14:30,  z kancelarii Urzędu Gminy Wręczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1.

      Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego.

      Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie określać datę przyjęcia przesyłki oraz identyfikować placówkę pocztową Wykonawcy, która nadała przesyłkę. Wykonawca ma gwarantować skutek w postaci zachowania terminu z chwilą nadania przesyłki w placówce pocztowej. Wykonawca ma gwarantować, aby oddanie pisma procesowego placówce pocztowej było równoznaczne z wniesieniem go do sądu.

      Przyjęcie przesyłek do nadania przez Wykonawcę każdorazowo będzie dokumentowane na odpowiednich zestawieniach dla przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych.

4.
Zamawiający nadaje przesyłki w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listów stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostępem do zawartości i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania. Odpowiedzialność za przesyłki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie. Zamawiający dopuszcza możliwość wstrzymania odebranych przesyłek do czasu dokonania wyjaśnienia z Wykonawcą w zakresie dostosowania do warunków określonych w obowiązujących przepisach i regulaminach świadczenia tych przesyłek w przypadku, gdy odebrane przesyłki nie spełnią warunków obowiązujących przepisów, w szczególności w przypadkach określonych w art. 16 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru.

5.
W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru przesyłki rejestrowanej w obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat może odebrać list lub przesyłkę, z uwzględnieniem warunków i terminów do odbioru przesyłki określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w tym zakresie. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpaniu możliwości doręczenia przesyłki, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym obowiązują zasady określone w przepisach międzynarodowych.

6.
W przypadku zagubienia przesyłki, w wyniku, czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja będzie się odbywać zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnętrznymi uregulowaniami Wykonawcy. 

7. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania przesyłek. Nadawcą przesyłek będzie Zamawiający. Na dowodzie nadania przesyłki, jako podmiot nadający przesyłkę będzie figurował Zamawiający. Nie dopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez Wykonawcę rożnych przedmiotów i znaków do przesyłek pocztowych w celu zwiększenia ich masy.
8.  Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesyłek listowych oraz paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.

9. Zamawiający wymaga, aby nadawanie przesyłek pocztowych obejmowało umieszczenie oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci nadruku pieczęci               o treści: Opłata pobrana…” wg wzoru wskazanego przez Wykonawcę.

§ 3

1. Za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci kwotę wynikającą z bieżących potrzeb Zamawiającego oraz cen usług pocztowych świadczonych przez Wykonawcę. 

2. Ceny usług świadczonych przez Wykonawcę wynikają z cennika stanowiącego załącznik nr 1 do umowy. Usługi pocztowe nieujęte w tym cenniku, będą zlecane Wykonawcy i rozliczane według cennika usług pocztowych Wykonawcy, stanowiącego załącznik nr 2 do umowy. 

3. Należności za świadczone usługi będą uiszczane przez Zamawiającego w formie opłaty              z dołu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.

4. Podstawą rozliczeń finansowych jest ustalona na podstawie obowiązujących cenników               w dniu nadania, suma opłat za faktycznie nadane przesyłki pocztowe  stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych.

5. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

6. Termin płatności faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych licząc od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby Zamawiającego, nastąpi w ciągu 4 dni kalendarzowych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury wynosi 10 dni kalendarzowych licząc od dnia doręczenia Zamawiającemu przesyłki z fakturą. 

7. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki                                w wysokości ustawowej. 

8. Strony ustalają, że faktury VAT będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany w preambule umowy.
§ 4

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:

1) w wysokości 10 000,00 PLN, gdy Wykonawca odstąpi od umowy z przyczyn leżących po jego stronie;

2) w wysokości 10 000,00 PLN, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 
2. Niezależnie od kar umownych, Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, w przypadku, gdy kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody.
§ 5

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku określonym w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, nie może natomiast żądać odszkodowania i kar umownych.

3. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji zamówienia, z wyjątkiem przypadków:
1)  zmiany stawki podatku VAT na usługi objęte umową,
2) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie.

Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub Regulaminu. 
§ 6

1. 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wynikające ze zmian w preambule umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. 
W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisy regulujące działalność pocztową. 

3. 
Sprawy sporne, mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd Powszechny z siedzibą dla Zamawiającego.

4.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
ZAMAWIAJĄCY:






WYKONAWCA:

Załącznik nr 1 do Umowy Nr…../2014
          z dnia…………………..

FORMULARZ CENOWY 

	L.p.
	Określenie
Rodzaj przesyłki lub usługi
	Waga przesyłki
	Ilość (szt.)¹
	Cena jednostkowa brutto²

	Wartość brutto³

	1
	2

	3
	4
	5
	6

	1.
	Przesyłki listowe nierejestrowane,

niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt A    
(zwykłe ekonomiczne)
	do 350 g


	11060
	
	xxx

	
	
	ponad 350 g do 1000 g


	2
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g


	2
	
	xxx

	2.
	Przesyłki listowe nierejestrowane, 
niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt B
 (zwykłe ekonomiczne)
	do 350 g
	2
	
	xxx

	
	
	ponad  350 g do 1000 g


	2
	
	xxx

	
	
	ponad  1000 g do 2000 g


	2
	
	xxx

	3.
	Przesyłki listowe nierejestrowane
najszybszej kategorii, 

w obrocie krajowym. 
Gabaryt A

 (zwykłe priorytetowe)
	do 350 g

	36
	
	xxx

	
	
	ponad  350 g do 1000 g

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	2
	
	xxx

	4.
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii, 

w obrocie krajowym. 
Gabaryt B

 (zwykłe priorytetowe)
	do 350 g

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 350  g do 1000 g

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	2
	
	xxx

	5.
	Przesyłki listowe rejestrowane, 
niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt A

 (polecone ekonomiczne)
	do 350 g

	23174
	
	xxx

	
	
	ponad 350 g  do 1000  g

	22
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	2
	
	xxx

	6.
	Przesyłki listowe rejestrowane, 
niebędące przesyłkami najszybszej
kategorii, w obrocie krajowym. 
Gabaryt B

 (polecone ekonomiczne)
	do 350 g

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	36
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g

	10
	
	xxx

	7.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym. 
Gabaryt A 
 (polecone priorytetowe)
	do 350 g

	242
	
	xxx

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	1
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000g

	2
	
	xxx

	8.
	Przesyłki listowe  rejestrowane najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym.

Gabaryt B

 (polecone priorytetowe)
	do 350 g

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	4
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000g


	2
	
	xxx

	9.
	Przesyłki listowe rejestrowane,

niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie zagranicznym - Obszar Europy.

Gabaryt A
 (polecone ekonomiczne)
	do 50 g

	4
	
	xxx

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	2
	
	xxx

	
	
	ponad 100 g do 350 g


	2
	
	xxx

	10.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

w obrocie zagranicznym - Obszar Europy.
Gabaryt A
 (polecone priorytetowe)
	do 50 g
	4
	
	xxx

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	2
	
	xxx

	
	
	ponad 100 g do 350 g


	2
	
	xxx

	11.
	Paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym.
Gabaryt A

   (zwykłe/ekonomiczne)

	do 1 kg 
	2
	
	xxx

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	2
	
	xxx

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg

	4
	
	xxx

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	2
	
	xxx

	12.
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym.

Gabaryt A
 (priorytetowe)


	do 1 kg
	2
	
	xxx

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	2
	
	xxx

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg


	2
	
	xxx

	13. 
	Usługa: potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej                    w obrocie krajowym


	------------------

	20584
	
	xxx

	14.
	Usługa: potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej                    w obrocie zagranicznym (obszar Europy)


	------------------

	8
	
	xxx

	15.


	Zwrot przesyłek listowych rejestrowanych (gabaryt A)  do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy w obrocie krajowym                    

	do 350 g

	780
	
	xxx

	
	
	ponad 350 g do 1000 g

	2
	
	xxx

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	2
	
	xxx

	                                                                                                        Razem
	xxx


Załącznik nr 2 do Umowy Nr…../2014
          z dnia…………………..
Cennik usług pocztowych Wykonawcy*
* -   jako pozostałe załączniki do umowy przyjmuje się cenniki obowiązujące u wybranego Wykonawcy. 
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