Uchwała Nr XIX/176/16

Rady Gminy  Wręczyca Wielka

z dnia 29 listopada 2016 r.
w sprawie wyznaczenia  jednostki obsługującej i jednostek obsługiwanych  w ramach wspólnej obsługi jednostek organizacyjnych Gminy Wręczyca Wielka oraz określenia zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w stosunku do jednostek obsługiwanych.
Na podstawie art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie   gminnym (Dz. U. z 2016 r.  poz. 446 z późn. zm.)
Rada Gminy Wręczyca Wielka
uchwala:

§1

Rada Gminy Wręczyca Wielka wyznacza Zespół Obsługi Placówek Oświatowych we Wręczycy Wielkiej na jednostką obsługującą, w rozumieniu ustawy o samorządzie gminnym, w celu prowadzenia  wspólnej  obsługi administracyjnej, finansowej  i  organizacyjnej  następujących obsługiwanych jednostek organizacyjnych Gminy Wręczyca Wielka (jednostki obsługiwane):
1. Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Borowem, ul. Długa 75, Borowe, 42-133 Węglowice,

2. Szkoła Podstawowa im. Orła Białego w Kulejach, ul. Szkolna 1, Kuleje, 42-134 Truskolasy,
3. Zespół Szkolno–Przedszkolny im. Kornela Makuszyńskiego w Kalei, ul. Szkolna 1, Kalej, 42-130 Wręczyca Wielka,
4. Zespół Szkół im. Stanisława Ligonia w Truskolasach Szkoła Podstawowa i Gimnazjum ul. Szkolna 3, 42-134 Truskolasy,
5. Zespół Szkół im. Synów Pułku w Węglowicach Szkoła Podstawowa i Gimnazjum, 42-133 Węglowice 3, 
6. Zespół Szkół im Adama Mickiewicza we Wręczycy Wielkiej Szkoła Podstawowa i Gimnazjum, ul. Szkolna 11, 42-130 Wręczyca Wielka,
7. Przedszkole w Truskolasach, ul. Rynek 2a, 42-134 Truskolasy,
8. Przedszkole w Węglowicach, 42-133 Węglowice 2,
9. Przedszkole z oddziałem integracyjnym we Wręczycy Wielkiej, ul. Sportowa 2b, 42-130 Wręczyca Wielka. 
§2
Zakres obowiązków jednostki  obsługującej, w stosunku do jednostek obsługiwanych, o których mowa w  §1,  obejmuje:  

1.  Rachunkowość i sprawozdawczość, zgodnie z przepisami o rachunkowości i ustawy              o finansach publicznych.  

2.   Prowadzenie obsługi finansowo-księgowej:

a) prowadzi obsługę rachunków bankowych,

b) zgłasza i wyrejestrowuje z ZUS pracowników jednostek obsługiwanych i Zespołu,

c) sporządza listy wynagrodzeń i innych świadczeń ze stosunku pracy i wykonuje dyspozycje   ich wypłat,

d) nalicza i wykonuje dyspozycje  należnych  świadczeń  na rzecz ZUS i urzędu skarbowego,

e) ewidencjonuje dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

f) przygotowuje  rozliczenia finansowe  projektów realizowanych przez jednostki obsługiwane ze środków zewnętrznych, 

g) prowadzi obsługę finansowo-księgową zakładowego funduszu świadczeń socjalnych jednostek wymienionych w § 1,
h) opracowuje dane do sprawozdania z wysokości osiągniętych średnich wynagrodzeń nauczycieli, o których mowa w art. 30a ustawy Karta Nauczyciela.
3. W zakresie  administracyjno-organizacyjnym:

a) prowadzi obsługę spraw kadrowych i płacowych dyrektorów jednostek obsługiwanych,
b) przygotowuje dane do sporządzenia  arkuszy organizacyjnych  szkół oraz sporządza informacje  i analizy dotyczące arkuszy organizacyjnych  dla organów gminy,
c) prowadzi lokalną bazę danych oświatowych SIO, zgodnie z ustawą o systemie informacji oświatowej,
d) przeprowadza   bieżącą   analizę  wykonania planów finansowych,
e) przygotowuje  sprawozdania   rzeczowo-finansowe  i statystyczne,
f) organizuje   obsługę prawną oraz obsługę zadań związanych z bezpieczeństwem i higieną pracy na rzecz jednostek obsługiwanych,
g) sporządza materiały i dane dla projektów  uchwał dotyczących jednostek obsługiwanych             i Zespołu, 

h) przygotowuje i opracowuje dane  do sprawozdań i analiz dotyczących  jednostek obsługiwanych i Zespołu,
i) zbiera i opracowuje dane dla rozliczania podatku VAT.

§3
Wykonanie uchwały powierza  się Wójtowi Gminy Wręczyca Wielka.
§4
Uchwała wchodzi w życie z dniem 31 grudnia  2016 roku.
                                                                                       Przewodniczący Rady Gminy

                                                                                                   Marek Prubant 

