ARCHIWUM PANSTWOWE W CZESTOCHOWIE
42-202 Czestochowa, ul. Rejtana 13
tel./fax (0-34) 3638231, tel. (0-34) 3638931

e-mail: archiwum@a) archiwum.czestochowa. um.gov.pl
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42-130 Wreczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1

Nasz znak Data
402-34/2006 2006-06-04

Dziatajac na podstawic art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (DzU. Nr 171 z 2002 r, poz. 1396 z poZniejszymi
zmianami) przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Czgstochowie, Grzegorz Rozin,
przeprowadzit w dniu 30 maja 2006 roku kontrolg Waszego archiwum zakladowego. W jej
trakeie ustalono, #e kontrolowana jednostka przestrzega obowiazujacych normatywow w
zakresie regularnego i kompletego przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego.
Takze stan uporzadkowania, zewidencjonowania oraz — warunki przechowywania
dokumentacji sa zadowalajgee.

Opicrajac sie na ustaleniach kontroli Archiwum Panstwowe w Crestochowie wydaje
nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Uzupelni¢ opisy poszczegélnych jednostek. Prawidlowo opisana jednostka powinna
posiadaé: nazwe tworcy akt, kategorig archiwalng, symbol  klasylikacyjny =z
jednolitego rzeczowego wykazu akt, tylul, daty skrajne oraz sygnaturg archiwalna,
skladajacq sig 7 numeru spisu zdawczo-odhiorczego lamancgo przez kolejng pozycj¢ z
tego spisw.

2. 7 teczek zawierajacych materiaty archiwalne usunaé wszystkie clementy metalowe,

Termin wykonania zalecen: 31 sierpien 2006 roku.

Archiwum Panstwowe w Czgstochowie prosi o przestanie, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego pisma, informacji o przystapieniu do realizacji zalecen, a nastgpnie 0
ich wykonaniu.

Zat: 2 (jeden egzemplarz protokotu kontroli po podpisaniu i epicezglowaniu przekazac fut. Archiwum)
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