0G.0050,16.2011

Zarzadzenie Nr 16/2011
Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 01 marca 2011 1.

W sprawie wprowadzenia regulaminu o udzielanie zamowieii publ
j ni jacej $ci kwoty 14 000 euro

nych o wartosci

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 i art. 60 ust, 1 ustawy z dnia § marca 1990r.
© samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz 1591. z pézn. zm.), w zwiazku z art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwici publicznych (Dz.U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 z péén. zm. ) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz.U. 2 2009r. nr 157 poz. 1241) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwieii publicznych, zwany dalej Regulaminem,
ktory okresla zasady i sposob udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ushugi lub
roboty budowlane, kidrych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro przez Urzad Gminy i jednostki organizacyjne Gminy Wreczyca Wielka.

§2
Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow, pracownikom, osobom
i a i i dyrektorom jednostek organizacyjnych
Gminy Wreczyca Wielka, kazdemu w zakresie jego dzialania.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/34/2007 Wojta Gminy Wreezyca Wiclka z dnia 12 czerwea
2007r. w sprawie wprowadzenia regulaminu o udziclanie zamowief, publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

§4
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 16/2011
Wojta Gminy Wreezyca Wielka
2dnia 01 marea 2011 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14000 EURO

§1
1. Do zaméwieri i konkurséw, kidrych wartosé nic przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowiei publicznych z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Do opisu przedmiotu zaméwien stosuje si¢ przepisy art. 29-31 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamGwieis publicznych.
Do ustalania wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone w przepisach art, 32-35
ustawy Prawo zaméwiet publicznych.
Zabrania si¢ dziclenia zam6wienia na czgsci W celu unikniceia stosowania ustawy lub
$wiadomie zanizaé wartosci zaméwienia.

]

»

§2
Ramowe procedury udzielania zaméwieii publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie
stosownie do wartosci zamowies
1) zamowienia o wartosei 403000 71 brutto nie wymagaja sporzadzania dokumentw
zaméwienia

szym
wymaga _yedyme ierdzenia  pracownika na
materialowym o koniecznosei zakupu;

2) zaméwienia do 6 000 euro wiacznie;

3) zamowienia o wartosci powyzej 6 000 euro do 14.000 curo.

§3
1. Dia wartosci do 6000 euro pracownik merytoryezny odpowiedzialny 7a realizacie danego
Zamévwienia wystepuje z wnioskiem (Zalacznik Nr 1) uzasadniajacym posiepowanie do Wojta
Gminy, wskazujac na koniecznos¢ i zasadnosé dokonania wydatku.
Whiosek powinien zawierat:
4) opis przedmiotu zamGwienia;
b) termin realizacji/wykonania zaméwienia;
o vartoit zambwienia oszacowany ma_podsiavie cen rynkowyeh lub. kosrorysu
dla robot
d) wskazanie osoby, ktéra bedzie odpowiedzialna za dokonanic zaméwienia.
3. Wsjt Gminy po otrzymaniu wniosku, akceptuje sposob jego realizacii. Akecpiacia Wi
Gminy oznacza zgode na realizacje danego zaméwienia.
4. Przy braku akceptacji Wojta Gminy na realizacje danego zaméwienia nasigpuje zaniechanic
realizacji zamowienia.

©

§4
1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej 6 000 do 14 000 euro
rozpoczyna sie poprzez zlozenie przez pracownika merytorycznego dancj jednosti
wniosku, kiéry podlegac bedzie zaakceptowaniu przez Kierownika jednostki - zgodnie
2 wlaiciwodcia,
2. Wiosek powinien zawieraé co najmnicj:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zaméwienia,
3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamGwienia, oszacowang na podstawic cen rynkowych,
a dla robot budowlanych - kosztorysu inwestorskiego opracowanego metods



uproszezona,
4) dane osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zaméwienia,
5) date ustalenia wartosci zaméwienia (nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem

wszezecia postepowania),

6) dane 0ssb odpowiedzialnych za realizacje zaméwicnia,

3. Wazér wiosku stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

4. Dla zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 6000 do 14 000 curo nalezy
przeprowadzié pisemne postepowanie, mpmsmm do skiadania ofert taka liczbe

6ra zapewni oferty.

5. Postepowanie prowadzone w formie zaplcsz,ema Wymaga skierowania zapytania cenowego
do co najmniej trzech wykonawcéw.

6. Formularz zapytania cenowego mozna przekazaé do wykonaweéw poczia, e-mailem
Lub faxem. Z wykonanej czynnosei nalezy uzyskaé potwierdzenie.

7. Wzbr formularza cenowego stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

8. Po_otrzymaniu ofert od 6w, pracownik

jest do ia protokolu z

postepowania.

9. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu.

10. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmnicj jednej waznej
oferty.

u Wybér wykonawey zatwierdza Kierownik Jednoslkl zgodnie 2 wlasciwoscia.

udziela si¢ wyl ktéry zlo: oferte, to znaczy
nfene, ktéra przedstawia najkorzystnicjszy bilans ceny iinnych kryteriow ustalonych przez
kierownika jednostki.

3. Z wybranym wykonaweq zawiera si¢ umowe W formie pisemnej.

14. jw. nic ma w przypadku, gdy ze wzgledu na.
szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest
zlecenic realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Seczegélne przestanki wyboru
wykonawey bez przeprowadzenia postepowania nalezy opisaé w protokole.

15. Udzielenie zamGwienia na zasadach okreslonych w ust. 14 wymaga zatwierdzenia przez

16. Dokumentacja z posigpowania o udzielenic zamowienia prowadzona jest przez
Kibry jest 7a jego realizace
17. Dy postepowatt je si¢ w jednostee lub referacie
Urzedu Gminy przez okres dwoch lat.

o
posicpowania jest_ bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania 6 udzclenie
zaméwienia publicznego.

6
1. Do zaméwieir wspolfinansowanych z udzialem Srodkéw Funduszy UE nie maja,
zastosowania postanowienia okreslone w § 3.
. Wybor oferty najkorzystniejszej moze by¢ dokonany, sposréd co najmnicj dwéch ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.
3 § 4ust. 10 nie maja

o




Zalqeznik nr 1 do Regulaminu

... dnia..

Znak sprawy ..
WNIOSEK
do Wojta Gminy
o udzielenia zaméwienia publi wartosci i do 6000
1. Nazwa przedmiotu
dnslawa. ushuga, robota budowlana*
2. izacji zamévwienia:
3. Szacunkowa warto$é zamowicnia : Znetto
‘Wartosci zaméwienia dokonano w spossb nasigpujacy :
Ustalenia wartosci jenia dok
Osobafosoby dokomujaca ustalenia

.euro

‘Wartosé zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi:

Srcd.m kurs zlolege do euro siuugy do przeliczenia wartosci zxméwlema przymy zostat 7g0dmc
Prezesa  Rady  Ministréw
(07, 0K 254, poz. 1796 7 posm, zm) | wynost

4. Osoby

(imig inazwisko)
5. Postanawia si¢ dokona¢ i

( \ u kidrej

.. 7k (netto), podatek VAT ..............z}, brutto ..

2a kwote .

stownie:

6. Uzasadnienie wyboru

(data 1 podpis wriaskodawey)

Vyeatam zgud;/mc w,razam (280l i udsiclenie zaméninia publicanego s podsa
4 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowier pubhcmych
(Teksljed.nol\ty i 164, poz. 1163 z pén. zm.).

Data zlozenia wniosku

* - niepotrzebne skreslic



Zalaeznik nr 2 do Regulaminu

dnia.

WNIOSEK
do Wejta Gminy
0 udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 6000 curo do 14000 euro

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

dostawa, ustuga, robota budowlana®

2. Termin/okres* lea]macjl Zamowienia:
3. Szacunkowa wartos 8 Znetio

Wartosci zaméwienia dokonano w spossb nastepujacy :

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu

[¢ i i Sei zamGwienia

‘WartoSé zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: euro

Sredni kurs zlotego do euro toshiaey do prosliccnis wtodet e prrity oo rgodiie
z  rozporzadzeniem  Prezesa  Rady Ministtow  z - dni
(Dz. U. Nr 224, poz. 1796  pdén zm.) i wynosi §

4. Osoby odpowiedzialne 7a realizacia przedmiotu zamGwienia: ..

(imie inazwisko)

(data i podpis wnioskodawey)

il zgon/mc vomazam zgody® 1 wiielenic zaméviria publiconego e podsiaw
stawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien piblicmych
(Teks| Jed.nol\ly D2 U2 20065 Ne 164, por. 1163 2 pén. 7m)

Data zozenia wniosku ...

* - niepotrzebne skredlic



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

piecze¢ zamawiajacego

Znak sprawy.

(miejscowos¢ i data)

(adres i nazwa wykonawey)

ZAPYTANIE CENOWE
L

(nazwa jednostki organizacyjnej)
2aprasza do zlozenia ofert
2. Opis przedmiotu zamGwicnia

3. Termin realizacji

4. Okres gwaran

5. Mijsce i termin zlozenia oferty

6. Warunki platnosci

7. Osoba iona do kontaktu z i

8.Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej, W

myknpolsk.m

Wymagana tres¢ oferty:

9.1 Nazwa wykonawey
9.2 Adres wykonawey

93NIP

9.4 Regon

9.5 Oferujg wykonanie przedmiotu zaméwicnia za:
Ceng brut 2L, stownie

tym podatek VAT. 7
9.6 Odwiadezam, 7e zapoznalen sig 2 opse przedimiou zamwinia | nie Waosze wiag
9.7. Termin realizacji zam

9.8. Podpis osoby ionej do ia wykonas




L0 Zalqeznik nr 4 do Regulaminu

Protokol z postepowania
dla zaméwienia, o wartosci przekraczajgcej 6 000 curo do 14 000 euro

1. W celu udzielenia zamowienia
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W dniu. do udziahi w iu (ilu).
poprzez i ie osobiste formularza zapytania cenowego,
Kiry stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia... ++:20.....x. do godziny. zlozone zostaly:

Lp. _[Nazwa wykonawe; | Adres wykonawcy |Cena brutto [Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty

Wreczyea Wielka

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* ~

*niepotrzebne skreslié:
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