ZARZĄDZENIE nr 8/2012
Wójta Gminy Wręczyca Wielka

z dnia 16 stycznia 2012 r.

w sprawie:  Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentów w Urzędzie Wręczyca Wielka.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w związku z art. 1, art 2 ust 1 pkt 1 oraz art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565 ze zm.), art. 391 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.), § 1 Załącznika Nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67)

zarządzam, co następuje:

§1

1. W celu usprawnienia przyjmowania i obiegu korespondencji wpływającej do Urzędu Gminy Wręczyca Wielka  wprowadza się elektroniczny system obiegu dokumentów, zwanej dalej „e-SOD".
2. W  2012 r. czynności kancelaryjne będą prowadzone również w systemie tradycyjnym.
§2

Na Administratorów elektronicznego systemu obiegu dokumentów wyznacza się następujące osoby:

1.
Marianna  Liszewska - w zakresie merytorycznej obsługi systemu „e-SOD"

2.
Przemysława Majchrzaka - w zakresie informatycznej i technicznej obsługi systemu „e-SOD"

§3
Wykonanie zarządzenia powierza się  pracownikom   Urzędu Gminy Wręczyca Wielka.

§4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .

