Zarządzenie nr 126/2012

Wójta Gminy Wręczyca Wielka

z dnia 24 października 2012 roku

KA.0050.126.2012

w sprawie:
wprowadzenia zmian do zakładowego planu kont dla budżetu gminy                            i jednostki budżetowej Urzędu Gminy Wręczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości


Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1,2,3,4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 roku                  o rachunkowości (tj. Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z póź.zm.). Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie: szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010r. Nr 128, poz. 861) ze zmianą Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 1.02.2012r. Nr 22,   poz. 121) oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 roku                          w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. z 2010r. Nr 208 poz. 1375)

Wójt Gminy Wręczyca Wielka zarządza, co następuje:

§ 1

1.Do Zarządzenia Nr 92/2012 z 10 sierpnia 2012r. w sprawie zakładowego planu kont dla budżetu gminy i jednostki budżetowej Urzędu Gminy Wręczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości, w załączniku nr 5 do ww. zarządzenia (Instrukcja obiegu i kontroli dowodów finansowo księgowych), wprowadza się zmiany zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2.Do Zarządzenia Nr 92/2012 z 10 sierpnia 2012r. w sprawie zakładowego planu kont dla budżetu gminy i jednostki budżetowej Urzędu Gminy Wręczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości dodaje się załącznik Nr 6 o treści załącznika nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Tracą moc zarządzenia:

- Zarządzenie Nr 0152/98/10 Wójta Gminy Wręczyca Wielka z dnia 29 października 2010r.      w sprawie: zasad rachunkowości oraz planu kont dla prowadzenia ewidencji projektów dofinansowanych z Funduszy Europejskich i innych źródeł zagranicznych,

- Zarządzenie Nr 72/2011 Wójta Gminy Wręczyca Wielka z dnia 13 lipca 2011r. w sprawie: wprowadzenia zmian do zasad rachunkowości oraz planu kont dla prowadzenia ewidencji projektów dofinansowanych z Funduszy Europejskich i innych źródeł zagranicznych.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia

Nr 126/2012 Wójta Gminy

Wręczyca Wielka z dnia

24 października 2012r.

W zarządzeniu Nr 92/2012 z 10 sierpnia 2012r. w sprawie zakładowego planu kont dla budżetu gminy i jednostki budżetowej Urzędu Gminy Wręczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości, wprowadza się następujące zmiany:

1.w załączniku nr 5 do ww. zarządzenia (Instrukcja obiegu i kontroli dowodów finansowo księgowych)
-w pkt. VII „zasady prowadzenia ewidencji finansowo – księgowej” treść:

„20. W ramach uproszczenia, które nie wywiera ujemnego wpływu na realizację obowiązku rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majątkowej i finansowej, oraz wyniku finansowego gminy, przyjmuje się, że do danego miesiąca zalicza się faktury, rachunki (zobowiązania) jego dotyczące, a które wpłynęły do 7-ego dnia kolejnego miesiąca.”

 zastępuje się treścią: 

„20. W ramach uproszczenia, które nie wywiera ujemnego wpływu na realizację obowiązku rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majątkowej i finansowej, oraz wyniku finansowego gminy, przyjmuje się, że do kosztów działalności danego okresu (miesiąca) zalicza się faktury, rachunki jego dotyczące, a które wpłynęły do 7-ego dnia kolejnego miesiąca. Wyjątek stanowi koniec danego roku, kiedy w księgach rachunkowych jednostki należy ująć wszystkie obciążające ją koszty dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu wpływu faktury, rachunku i ich zapłaty.”

-w pkt. XI „dokumenty księgowe stanowiące podstawę ewidencji odpisu na ZFŚS” we wzorze nr 1 dokumentu księgowego i wzorze nr 2 dokumentu księgowego treść „data i podpis pracownika księgowości” zastępuje się treścią „data i podpisy członków Komisji Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych Urzędu Gminy Wręczyca Wielka”.

Załącznik nr 2 do Zarządzenia

Nr 126/2012 Wójta Gminy

Wręczyca Wielka z dnia

24 października 2012r.

1.ZASADY PROWADZENIA WYODRĘBNIONEJ EWIDENCJI KSIĘGOWEJ DLA PROJEKTÓW WSPÓŁFINANSOWANYCH ZE ŚRODKÓW POCHODZĄCYCH                  Z BUDŻETU UNII EUROPEJSKIEJ

1. Dla każdego projektu współfinansowanego ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej (zwanego dalej „projektem”) prowadzi się, zgodnie z obowiązującymi przepisami, wyodrębnioną ewidencję księgową w sposób przejrzysty, umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatków w ramach projektu.
Dla każdego z projektów prowadzony jest odrębny rejestr dokumentów księgowych odpowiadający tylko jednemu i ściśle określonemu projektowi.
2. Dla każdego realizowanego projektu należy założyć i prowadzić oddzielne konto bankowe (zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu), na którym będą gromadzone środki dotyczące projektu (chyba, że umowa o dofinansowanie projektu nie wymaga prowadzenia oddzielnego konta bankowego).

3. Wyodrębnienie ewidencji księgowej dla każdego realizowanego projektu następuje poprzez:

prowadzenie odrębnego rejestru dokumentów księgowych odpowiadający tylko jednemu                   i ściśle określonemu projektowi tj.
· założenie odrębnego dziennika o nazwie projektu (dopuszcza się stosowanie skróconej nazwy projektu),
· stosowania odpowiednich kont syntetycznych, zgodnie z planem kont (wskazanych                w załączniku nr 2 do Zarządzenia Nr 92/2012 Wójta Gminy Wręczyca Wielka z dnia 10 sierpnia 2012r. w sprawie zakładowego planu kont dla budżetu gminy i jednostki budżetowej Urzędu Gminy Wręczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości),

· stosowania odpowiednich kont analitycznych, zgodnie z planem kont i klasyfikacją budżetową, 

· sporządzania zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont analitycznych, w programie finansowo – księgowym firmy KORELACJA.
4.  W zakresie dochodów oraz wydatków związanych z realizacją projektu stosuje się odpowiednie podziałki klasyfikacyjne wskazujące na źródło środków, zgodnie                        z Rozporządzeniem Ministra Finansów z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych.
5. Podstawą ewidencji zdarzeń gospodarczych są dowody księgowe – oryginały (ewentualnie kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem).
6. Realizacji wydatków dokonuje się na podstawie prawidłowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentów księgowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczące projektów przechowywane są w osobnych zbiorach, przez okres wskazany                    w umowie o dofinansowanie projektu.

