KA.0050.6.2014

Zarzadzenie Nr 16/2014
Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 30 stycznia 2014 roku

w sprawie okreSlenia misji, celow i zadan Urzedu Gminy we Wreczycy Wielkiej
w 2014 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 68 i art.
69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013r. poz. 885 z pozn. zm

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Okreslam misje, cele i zadania dla Urzedu Gminy we Wreczycy Wielkiej na 2014
rok zgodnie z zalacznikiem Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Tres¢ zarzadzenia otrzymuja wszyscy kierownicy i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach jednostki za posrednictwem poczty elektroniczne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



OKRESLENIE MISJI, CELOW I ZADAN URZEDU GMINYWRECZYCA WIELKA.

I. Misja jednostki.
Misja Urzedu Gminy we Wreczycy Wielkiej to przede wszystkim zaspokajanie zbiorowych potrzeb gminnej wspolnoty samorzadowej, w szczegodlnosci w zakresie tadu
przestrzennego, porzadku publicznego, ochrony srodowiska, ochrony zdrowia, komunikacji i transportu, gospodarki komunalnej, pomocy spotecznej, edukacji publiczne;j,
kultury fizycznej i duchowej, turystyki oraz rekreacji. Jednostka poprzez swoje dzialania wspiera i upowszechnia idee samorzadnos$ci wéréd mieszkancow gminy oraz
promuje gming na zewnatrz. Pracownicy jednostki ustawicznie diagnozuja potrzeby i oczekiwania $rodowiska lokalnego oraz kontrahentéw podejmujac w ramach swoich
mozliwosci odpowiednie dziatania aby im sprostac. W tym celu prowadzone sa stosowne inwestycje, przedsigwzigcia, prace budowlane, remonty oraz wszelkie inne dziatania
naprawcze. W ramach wykonywania wyzej wymienionych zadan urzad wspoélpracuje na zasadach partnerskich z innymi jednostkami samorzadowymi, organizacjami

spotecznymi i pozarzagdowymi, spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw, zwigzkami religijnymi oraz osobami fizycznymi i prawnymi.

Il. Cele i zadania jednostki na 2014 rok.

Zalacznik Nr.1. do zarzadzenia Nr 0050.16.2014 Wojta Gminy Wreczyca
Wielka z dnia 30 tycznia 2014 r.

Nr Mierniki okreslajace Jednostki, komorki | Zasoby przeznaczone
stopien realizacji celu organizacyjne  lub | do realizacji zadan
Cel Najwazniejsze zadania stuzace realizacji celu osoby
Nazwa miernika Plan. wartos¢ do | odpowiedzialne za
osiggniccia na | realizacje¢ zadania
koniec roku,
ktorego  dotyczy
plan
1 Poprawa Zakonczenie  budowy  wylotu  kanalizacji | Zadowolenie 100% Referat ~  Gospodarki | - wiasne $rodki finansowe
infrastruktury deszczowej na ul. Strazackiej we Wreczycy | mieszkancow Komunalnej i Inwestycji - kredyt
kanalizacyjjnej | Wielkiej - kapitat ludzki w postaci
zaangazowania pracownikow urzedu
2 Poprawa 1. Wymiana wodociggu na ul. Mickiewicza we | Zadowolenie 100% Referat ~ Gospodarki | -wiasne Srodki finansowe
infrastruktury ;Nrd@CZYCy \K(/'iielkiej 1 | mieszkancow z poprawy Komunalnej i Inwestycji - pozﬁ’:ﬁgf WlFuOdzl(?W w  postaci
; ; 3 udowe wodociggéow na: ul. Brzozowej w Kalei, | ; &ci dwi ) : . o
wodociagowej ul. Wezasowej w Borowem i ul. Brzozowej we ilaSl;gZ’Cl Swiadczonych zaangazowania pracownikow urzedu
Wreczycy Wielkiej oraz na odc. Puszczew -
Jezioro,
Opracowanie dokumentacji projektowej na budowe
odc. wodociggow: na ul. Brzozowej, Konwaliowej,
Sportowej i do ogrodkow dziatkowych we Wreczycy W.
oraz ul. Dworskiej w Kalei,
3 Poprawa Zakonczenie prac zwigzanych z modernizacja drogi | Zmniejszenie liczby 100% ZDW Katowice Srodki ZDW
infrastruktury wojewodzkiej Wreczyca Wielka - Ktobuck wypadkow na tym
drogowej odcinku
Remonty czqstkowe drég gminnych Udziat drog utrzymanych w <60% Referat Gospodarki | - §rodki wiasne
dobrym stanie technicznym do Komunalnej i Inwestycji kapital ludzki w postaci
;V;Zi%’;tki(?h drog whasnosci zaangazowania pracownikoéw urzedu
4 Swiadczenie ustugi | Poprawa efektywnosci i jakoéci o$wietlenia Zadowolenie mieszkancow <80% Referat Gospodarki | - §rodki wlasne

o$wietleniowej

- rozbudowa o$wietlenia

z ushugi o$wietleniowej

Komunalnej i Inwestycji

- kapital ludzki w  postaci
zaangazowania pracownikoéw urzedu




5 Swiadczenie Budowa infrastruktury informatycznej dla Subregionu | Zadowolenie <50% Referat ~  Gospodarki | - wkiad Gminy Wreczyca Wielka,
ushug pétnocnego ,,E-region Czestochowski” mieszkancow z poprawy Komunalnej i Inwestycji - ¢rodki partneréw realizujacych
i ; projekt,
mtemetowy(:h dostgpu do internetu - dofinansowanie Srodkami unijnymi
6 Poprawa 1. zagospodarowanie placu GOK, Zadowolenie <80% Samodzielne  stanowisko | -wtasne $rodki,
warunkow mieszkafhcow ds. pozyskiwania Srodkéw | _ 10 dki 7 LGD
rozwoju kultury
w gminie
7 Umozliwienie Zadowolenie <80% Samodzielne  stanowisko | - whasne $rodki,
aktywnego 1. budowa 2 placow zabaw mieszkafhcow z systemu ds. pozyskiwania srodkow | _ &0 diei unijne,
spedzenia czasu gminnych form rekreacji - $rodki z LGD
dla dzieci z i sportu - kapitat ludzki w  postaci
terenu gminy zaangazowania pracownika urzedu
8 Poprawa Opracowanie dokumentacji na: rozbudowe przedszkola | Wykonanie zadania 100% - wlasne $rodki,
warunkow w | W Weglowicach oraz na budowg przedszkola we
przedszkolach Wreczycy Wielkiej.
9 Ochrona Dofinansowanie usuwania, transportu i utylizacji | Ilo$¢ zrealizowanych 100% Referat Rolnictwa | - Srodki wiashe
$rodowiska azbestu z budynkéw na terenie gminy whioskéw w stosunku do i Ochrony Srodowiska
ztozonych wnioskoéw
10 | Poprawa Odbieranie odpadéw  statych z  nieruchomosci | Odsetek objecia nieruchomosci 100% Referat Rolnictwa | - wtasne $rodki,
czystosci w | zamieszkalych i niezamieszkatych (S)tt;(;;zfzklem odbioru odpadéw 1 Ochrony Srodowiska - oplaty wnoszone przez wiascicieli
gminie poses;ji
11 | ubezpieczenie Ochrona ubezpieczeniowa mienia Poczucie zwigkszonego >100% Referat ~ Gospodarki | - wiasne $rodki
mienia bezpieczenstwa w zakresie Komunalnej i Inwestycji
i uzyskania odszkodowania
gminnego ; S
za ewentualnie poniesione
szkody mienia
12 Realizacja Dziatania kontrolne w zakresie poboru naleznosci | Udzial podatkowych i nie 100% Referat Finansowy -kapital ludzki w postaci wiedzy i
dochodow podatkowych i optat do budzetu gminy podatkowych dochodéw do$wiadczenia pracownikow urzedu
i miny w stosunku do - pomoc prawna
gminy gadekylarowanych nalezn. udzielona przez radcg prawnego
oraz obliczonych przez
organ na podstawie
podjetego planu dochodow
na dany rok
Egzekucje nalezno$ci poprzez komornikow Skutecznos¢ $ciagalnosci 50%
13 | Podniesienie Szkolenia pracownikow Uczestnictwo kazdego 100% Sekretarz Gminy | - §rodki wlasne,
poziomu pracownika w szkoleniu Kierownicy Referatow kapitat  ludzki ~ w  postaci
zadowolenia przynajmniej raz w roku zaangazowania pracowlkow urzedu,
Klientow ze i . arkusz oceny pracownikow
s Rejestr skarg Ilo$¢ ztozonych skarg na >1% p.insp. dfs Kadr
$wiadczonych - =
pracownika
ustug  Urzedu
Gmin we | Biezaca aktualizacja oraz zwigkszenie ilosci informacji | Ilo$¢ zamieszczanych Bedzie WSszyscy pracownic
Y 4 11zac): z ic ° C ] y bBe yscy p y
Wreczycy zamieszczanej w Biuletynie informacji Publicznej spraw monitorowana na
biezaco

Wielkiej




KARTA RYZYKA w Urzedzie Gminy we Wreczycy Wielkiej

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.16.2014
Wojta Gminy Wreczyca Wielka z dnia 30 stycznia 2014 .

Komark Kategoria Analiza ryzyka Poziom Metody przeciwdziatania
Cel Najwazniejsze zadania a Identyfikacja ryzyka ryzyka istotnosci
realizuja Wpty prawdo ryzyka
ca w podobie
zadanie nstwo
Poprawa Dokonczenie  budowy wylotu | RGKIil Niekorzystne relacje z innymi organami Ryzyko 2 2 niskie | meememeemeeeeeeee
infrastruktury kanalizacji deszczowej na ul. zewngtrzne
kanalizacyjnej Strazackiej we Wreczycy Wielkiej
Niedostateczny przeptyw $rodkow finansowych Ryzyko 3 3 umiarkowane | Kontrola wydatkow-
jednostki finansowe
Brak zgody wiascicieli na wejscie w teren Ryzyko 3 3 niskie
dzialalnosci
Poprawa Zakoniczenie budowy wodociagu | RGKil Niekorzystne relacje z innymi organami — Ryzyko 3 3 powazne Budowa uzalezniona od
infrastruktury na ul. Mickiewicza we Wreczycy przesuniecie terminu realizacji modernizacji DW 492 | zewngtrzne prac na DW 492 ch
wodociggowej Wielkiej Pogarszajaca si¢ sytuacja finansowa jednostki Ryzyko 3 3 umiarkowane | Kontrola wydatkow-
finansowe
Brak zgody wlascicieli na wejscie w teren Ryzyko 4 4 umiarkowane
dziatalnosci
budowa i opracowanie | RGK il | Pogarszajaca si¢ sytuacja finansowa jednostki Ryzyko 3 3 umiarkowane
dokumentacji  projektowej na finansowe
budowe kolejnych odc.
wodociggow Nie dotrzymanie umowy przez wykonawce Ryzyko 2 2 niskie Naliczanie kar umownych
dziatalnosci
Poprawa Modernizacja drogi wojewodzkiej | RGK il | Nie ujecia zadania w planie ZDW Ryzyko 4 3 umiarkowane | ------------meoemeeeeee
infrastruktury Wreczyca Wielka - Ktobuck zewngtrzne
drogowej Remonty czastkowe drég | RGKIil Pogarszajaca si¢ sytuacja finansowa jednostki Ryzyko 3 3 umiarkowane | Kontrola wydatkow-
gminnych finansowe
Niekorzystne umowy zewnetrzne 1 1 A
1.Poprawajakosci o$wietlenia - | RGKIil 1. Niekorzystne relacje z innymi organami — Ryzyko 3 3 umiarkowane | -----------eemeeeeoeeee-
Swiadczenie Rozbudowa o$wietlenia z TAURONRM zewngtrzne 3 3
ustugi 2. Skomplikowane procedury prawne
o$wietleniowej Niedostateczne srodki finansowe Ryzyko 2 2 niskie Wprowadzono
finansowe regulaminy udz.
zamoOwien publicznych
Swiadczenie Budowa infrastruktury | Sz 1. Przelozenie terminu realizacji Ryzyko 2 2 Niskie
ustug informatycznej dla Subregionu 2. Nie dotrzymanie warunkéw umowy zewngtrzne 2 2 niskie
internetowych péinocnego »E-region
Czestochowski”




1. opracowanie dokumentacji na | SZ Ryzyko 2 2 niskie Wprowadzono
Ksztaltowanie zagospodarowanie placu Pogarszajaca si¢ sytuacja finansowa jednostki finansowe regulaminy udzielania
warunkow GOK, zamOwien publicznych
rozwoju kultury | 2.  budowa placow zabaw w Nie dotrzymanie warunkéw umowy - Przelozenie Ryzyko 1 1 niskie Naliczanie kar umownych
w gminie Dhugim Kacie i Weglowcach terminu realizacji zewngtrzne
Poprawa Opracowanie dokumentacji na: Trudna sytuacja finansowa Ryzyko 2 2 niskie Wprowadzono
warunkéow ~ w | rozbudowg przedszkola w | GZEAO finansowe regulaminy udzielania
przedszkolach Weglowicach oraz na budowe zamOwien publicznych
przedszkola we Wreczycy
Wielkiej.
Ochrona e Dofinansowanie  usuwania, | RRiOS Brak mozliwo$ci finansowa $rodkami z FOSiGW Ryzyko 3 3 niskie
srodowiska transportu i utylizacji azbestu zewnetrzne __
z budynkéw na terenie gminy Wycofanie wnioskow przez wiascicieli Ryzyko 2 2 niskie
e Budowa oczyszczalni nieruchomosci Zewnetrzne
Sciekow przy ZS-P w Kalei Zwloka w przekazaniu zewngetrznych srodkow Ryzyko 2 2 niskie
skutkujaca zachwianiem ptynnosci finansowe;j finansowe -
Poprawa Odbieranie odpadéw statych z | RRiOS Staby sptyw naleznosci za odpady Ryzyko 3 3 umiarkowan | Poprawi¢ windykacje
porzadku nieruchomosci  zamieszkatych i zewngtrzne e
i czystosci niezamieszkatych Niska obsada kadrowa Ryzyko 3 3 umiarkowan | Zatrudni¢ dodatkowa
w gminie zasobow e osobg
ludzkich
Ubezpieczenie Ochrona ubezpieczeniowa mienia | RGKil Skomplikowane procedury prawne zewngtrzne 2 2 niskie
g’rﬁ?"r‘]"‘ego Wazrost liczby szkod i odszkodowan zewngirzne 2 2 niskie
Woysokie koszty ubezpieczenia Finansowe 2 2 niskie
Realizacja RF Rosnaca liczba dluznikéw zewngtrzne 3 3 Umiarkowa
dochodow Dzialania kontrolne w zakresie ne
gminy poboru naleznosci podatkowych Skomplikowane procedury prawne zewngtrzne 2 2 Niskie
i optat do budzetu gminy
Absencje pracownikow Ryzyko 1 1 niskie
zasobow
ludzkich
Egzekucje naleznosci poprzez | RF Niska $ciggalnosc¢ przez komornikow Zewn. 3 3 umiarkowan
komornikéw e
Podniesienie Szkolenia pracownikow SG Niedostateczne $rodki finansowe - nie wykonanie dochodéw | Ryzyko 2 2 niskie
poziomu finansowe
zadowolenia
klientow ze | Rejestr skarg KA Brak standardow jakosci Ryzyko 1 1 niskie
$wiadczonych dziatalnosci
ushug Urzedu - S . —
Gminy we Blez_qca akmallgaqa ) _1nformaq:@ Wszyscy_ Czgste awarie systemow informatycznych Ryzyko 1 1 niskie
Wreczyey zamieszczanej w Biuletynie informacji | pracowni Dziatalnosci
Wielkiej Publicznej cy




