ol s S . Ll ZARZADZENIFE NR 57a/2019
TKA.0050.572.2019

Wéjta Gminy Wreezyca Wielka
z dnia 03 czerwea 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Wreczyca Wielka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z 2019 1. poz. 506)

zarzadza si¢, co nastepuje:

g1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wreczyca Wielka nadanym zarzadzeniem
Nr 16/2019 Wojta Gminy Wreczyca Wielka z dnia 1 lutego 2019 r. z pézn. zm. wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:
1) w §3 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
"7. Sekretarz Gminy, bedacy jednoczesnie kierownkiem Referatu Ogoélnego, sprawuje bezposredni
nadzor nad nastepujacymi komdrkami organizacyjnymi:

1) Referatem Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska,

2) Referatem Ogolnym,

3) Referatem Spraw Obywatelskich,

4) Biurem Rady Gminy.";
2) w §6 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
"8) wspodtpraca z radg 1 jej organem w zakresie zapewnienia warunkéw ich funkcjonowania
1 zarzadzanie pracg biura Rady Gminy,";
3) w §9 skresla sie punkt 22;
4) w §10 skresla si¢ ust. 7 pkt 22;
5) §13 otrzymuje brzmienie:
"§13.URZEDEM STANU CYWILNEGO KIERUJE KIEROWNIK
Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy wykonywanie zadan i kompetenciji zleconych gminie
w ustawach: prawo o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz
przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcéw, a w szczegdlnosci:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z zawarciem matzenstwa, rejestracjg urodzen, zgonow i innych
wynikajacych z przepisow ustawy prawo o aktach stanu cywilnego;
2. Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego tj. aktéw urodzen, matzenstw i zgonow;
3. Prowadzenie akt zbiorowych;
4. Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajgeych zawarcie malzenstwa;
S. Wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu, o ktérym mowa w art. 4
kodeksu rodzinnego i opiekuniczego,
6. Sprostowanie aktu stanu cywilnego;
7. Uzupehienie aktu stanu cywilnego;
8. Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego zagranicznego dokumentu stanu cywilnego w drodze
transkrypcji;
9. Odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego;
10. Wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego;
11. Wydawanie zaswiadczen, ze zgodnie z prawem polskim osoba moze zawrze¢ malzenstwo poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
[2. Wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym;
13. Wydawanie zaswiadczen o przyjetych sakramentach;



14. Wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby.
15. Przyjmowanie o$wiadczenia:
a) 0 uznaniu ojcostwa oraz rejestracja uznania ojcostwa/ odmowa uznania ojcostwa dziecka
w rejestrze uznan w rejestrze stanu cywilnego;
b) o zmianie (imienia) imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia;
¢) malzonkow, ze dziecko bedzie nosito takie samo nazwisko jakie nosi albo nositoby ich
wspélne dziecko;
d) rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa,
16. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zmiany imion i nazwisk;
7. Migracja aktéw stanu cywilnego do rejestiu stanu cywilnego - Baza Ustug Stanu Cywilnego ;
18. Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego-
Baza Ustug Stanu Cywilnego ;
19. Sporzadzanie przypiskow w aktach stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego- BUSC;
20. Wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;
21, Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego— BUSC;
22. Przechowywanie 1 konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych;
23. Przekazywanie ksigg stanu cywilnego do wlasciwego Archiwum Panstwowego;
24, Przygotowywanie wnioskoéw o nadaniu medalu za dtugoletnie pozycie malzenskie;
25. Wspotpraca z Urzedami Stanu Cywilnego, z organami ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych
oraz instytucjami w zakresie stanu cywilnego;
26. Prowadzenie archiwum USC oraz wiasciwe zabezpieczenie zbioréw w tym archiwum;
27. Sporzadzanie testamentu.";
6) po §13 dodaje si¢ §13a w brzmieniu:
"§13a. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Rady Gminy nalezy:
1. Obstuga Rady Gminy w szczegdlnoscei:
a) obstuga kancelaryjno-sekretarska Rady i komisji,
b) prowadzenie dokumentacji Rady, Przewodniczacego Rady, komisji, klubéw radnych zgodnie
z instrukejg kancelaryjng oraz trybem post¢powania z aktami spraw,
¢) zabezpieczenie organizacyjne sesji rady, posiedzen komisji i konwenty rady,
d) przekazywanie zaproszen na sesje rady radnym, soltysom oraz innym osobom wskazanym przez
przewodniczacego rady,
e) protokotowanie sesji rady 1 komisji oraz sporzadzanie w tym zakresie dokumentacji,
prowadzenie rejestru uchwat rady,
f) prowadzenie ewidencji aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez rade i1 biezgce
atualizowanie ich statusu,
g) przekazywanie do publikacji na stronie BIP uchwat rady,
h) przekazywanie uchwat wtasciwym komdérkom merytorycznym oraz informowanie o wejsciu
W zycie prawa miejscowego,
i) pizesytanie uchwat rady do Wojewody Slaskiego, prowadzenie ewidencji interpelacji, wnioskéw
i zapytan radnych oraz wnioskéw komisji i przekazywanie ich wojtowi,
k) koordynowanie spraw dotyczacych posiedzen komisji, sesji rady i dyzurow radnych,
1) udzielanie informachi publicznej z zakresu dziatania rady i komisji, w tym biezace umieszczanie
na stronie BIP informacji dotyczacych dziatalnosei rady,
b sporzadzanie projektéw uchwal w sprawie naliczenia diet radnym,
m) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami tawnikéw do sagdéw powszechnych,
n) wykonywanie innych czynnosci na polecenie przewodniczacego rady,
prowadzenie spraw organizacyjnych z zakresu o$wiadczen majgtkowych sktadanych przez radnych
oraz rejestrow o$wiadczen majgtkowych radnych,
o) reklamowanie radnych od obowigzku petnienia czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i wybuchu wojny."



7) Zmienia si¢ zalgcznik do Zarzadzenia nr 16/2019 Wéjta Gminy Wreczyca Wielka z dnia 1 lutego
2019 1. 1 nadaje mu tre$¢ wedhug zalacznika do niniejszego zarzgdzenia.,

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wregczyca Wielka.

§ 3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

P e .

W ) /
KA

\-._/’/
RADCA P§ AWNY

P ::/\'/
Reuaﬁsta jska

QP-C-454/2004



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 57a/2019
Woijta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 03 czerwca 2019 .
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