e Zalgeznik nr 1 do ogloszenia

"'Szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresic przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw - na potrzeby Urzedu Gminy we Wreczycy
Wielkiej.

. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia realizowany byl na podstawic przepisow
obowigzujgcego prawa, w szczegllnosei ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.) otaz innych aktéw prawnych wydanych na jej
podstawie, a takze postanowien zawartych w Ogloszeniu o zamowieniu.

. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot zamodwienia,
zwany dalej ,,ustugg” w terminie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 1.

. Przez przesylki pocziowe bedg przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
1) Przesylki listowe o wadze do 2000 g:
a) przesylki nierejestrowane niebgdace przesytkami najszybszej kategorii (zwykle),
b) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii (zwykle priorytetowe),
¢) przesylki rejestrowane niebgdgce przesylkami najszybszej kategorii, przemieszczane
i dorgezane w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem (polecone),

d) przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i dor¢czane w sposéb
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartodci lub uszkodzeniem (polecone
priorytetowe),

e) przesylki rejestrowane niebgdace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru (polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPQ),

f) przesylki rejestrowane najszybszej Kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgezone za pokwitowaniem odbioru  (polecone priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPO).

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

- przesylki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, diugosé 230
mm, o wadze do 500g

szerokos¢ 160 mm

waga do 500 g;

- przesylki o wymiarach:

Minimum wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos$é 20 mm, dugosé 325
mm,

szerokos¢ 230 mm

waga do 1000 g;

- przesylki o wymiarach;

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - suma dlugosci, szerokodci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy
z tych wymiaréw dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

waga do 2000 g

2) Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g:
a) paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii (zwykle),
b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),
¢) paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru - ZPO (zwykle i priorytetowe).




- paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dlugodei 600 mm, szerokodei 500
mm, wysokosci 300 mm.

— paczka o wymiarach:

Minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugoéé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokosé 300 mm,

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dhugoséé — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

3) Przesylki zagraniczne
Przesytki listowne nierejestrowane, najszybszej kategorii, w obrocie zagranicznym -
Obszar europy o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci — 900mm, przy czym najwigkszy z
tych rozmiarow(dlugosc) nie moze przekracza¢ 600 mm.
(zwykle priorytetowe oraz polecone priorytetowe)

4) Przesylki listowe i paczki (polecone) zwracane do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania edbiorcy.

5) Przesylki kurierskie — przesylki w przedzialach wagowych :
-do 1 kg
-do5kg
-do 10 kg.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ushugi, wlasciwie przygotowywac
przesytki do nadania oraz przygotowywac zestawienia ilo§ciowe w przypadku przesylek
nierejestrowanych i zestawienia z wyszczegdlnieniem adresatéw w przypadku przesylek
rejestrowanych. Zestawienia beda sporzadzane w 2 egzemplarzach — po jednym
dla Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

Strony ustala wzory zestawien dla przesylek pocztowych przed zawarciem umowy i beda one
stanowily zatgczniki do umowy.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesylek listowych oraz
paczek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcey dorgezenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.

7. Opakowanie przesylek listowych stanowi Kkoperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona Iub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz powinno uniemozliwiac jej uszkodzenie
W czasie przemieszczania,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesylek oraz stosowania przez Wykonawce
wlasnych opakowaf na przesylki pocztowe. Nadawca przesylek bedzie Zamawiajacy.
Na  dowodzie  nadania  przesylek  Zamawiajgcego  oraz na  zwrotnym
potwierdzeniu/poswiadczeniu odbioru jako podmiot nadajacy przesytke bedzie figurowal
Zamawiajgcy. Nie dopuszczalne jest réwniez doczepianie i przyklejanie przez Wykonawce
roznych przedmiotéw i znakow do przesylek w celu zwickszenia ich masy. Waga przesytki
okre$lona bedzie w stanie zamknigtym.

9. Do przesylek uzywane beds koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru Wykonawcy
(dostarczane bezplatnie przez Wykonawce w iloSciach wg. zapotrzebowania Zamawiajgcego).
W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é stosowania drukéw
Zzwrotnego potwierdzenia odbioru z wlasnego naktadu.
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10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é dodatkowego oznaczania przesylek pod warunkiem
uprzedniego zaakceptowania sposobu oznaczania przesylek przez Zamawiajgcego.

11. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ odbioru od Zamawiajacege przesylek
przeznaczonych do nadania, poprzez swoich pracownikdéw, przez pie¢ dni w tygodniu, od
poniedzialku do pigtku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz.13.00 - 14.00.

12. W przypadku, gdy placowka nadawcza (oddzial) Wykonawey, uprawniona do odbioru
przesyltek przeznaczonych do nadania, bedzie mieécita si¢ w odleglodci nie wigkszej niz jeden
kilometr (lub réwnej jeden kilometr) wzdiuz osi ciagdéw komunikacyjnych dla ruchu pieszych,
od siedziby Zamawiajacego (Urzad Gminy Wreczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1)
i bedzie czynna we wszystkie dni robocze od poniedzialku do pigtku (za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), Zamawiajgcy bedzie osobiscie dostarczal przesylki
do placéwki Wykonawey poprzez swoich pracownikéw, w godz. od 13.00 - 14.00.

13. Zamawiajgcy zastrzega, ze w wyjatkowych sytuacjach moze wystapi¢ konieczno$é nadania
dodatkowych przesylek przez Zamawiajgcego, w godzinach pozniejszych niz ustalone w ust.
11 1 12. W takim przypadku, jezeli placowka nadawcza Wykonawcy bedzie miescita sig
w odleglosci nie wigkszej niz jeden kilometr (lub réwnej jeden kilometr) od siedziby
Zamawiajacege (wg zasady okre$lonej w ust.12), Zamawiajgcy we wlasnym zakresie
dostarczy przesytki do placowki Wykonawey, a Wpykonawca zobowiazany bedzie
do ich nadania w tym samym dniu.

14. W sytuacji, o ktérej mowa w ust, 13, jezeli placéwka nadawcza Wykonawcy bedzie miescita
sie w odleglodcei wiekszej niz 1 kilometr od siedziby Zamawiajgcego (wg zasady okreslonej
w ust. 12), Zamawigjacy telefonicznie poinformuje Wykonawce najpdzniej do godz. 15.00
o koniecznosci nadania dodatkowych przesylek w danym dniu, a Wykonawca bedzie
zobowigzany osobidcie je odebraé z siedziby Zamawiajacego, celem nadania tego samego
dnia w uprawnionej placdwece.

15. Zamawiajacy wymaga, aby datg wigzacg dla przesylek pocztowych byla data nadania
przesylek w siedzibie Wykonawecy. W przypadku odbioru przez Wykonawce przesylek
przeznaczonych do nadania z Urzedu Gminy we Wreczycy Wielkiej, Zamawiajacy wymaga,
aby przesylki zostaty nadane w siedzibie Wykonawcy jeszcze tego samego dnia.

16. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okredlato date przyjecia
przesytki oraz miejsce/placdwke Wykonawey, ktora nadala przesylke.

17. Kazdorazowe przyjecie do doreczenia przesylek, Wykonawca potwierdzi pieczecia,
podpisem i data — w odpowiednich zestawieniach dla przesylek rejestrowanych
i nierejestrowanych.

18. Wykonawca musi zapewnié prawidlowe zabezpieczenie odebranych od Zamawiajacego
przesylek przed dostepem oséb trzecich, gwarantujgce ochrone danych osobowych.

19. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie péZniej jednak niz w ciggu
7 dni roboczych od dnia doreczenia.

20. Zamawiajacy wymaga, aby pokwitowanie odbioru przesylki rejestrowane] zawierato
czytelny podpis odbiorcy i date odbioru.

21. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienic
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awiza, w tym
terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowiazujg zasady okreslone
w przepisach miedzynarodowych.
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22. Celem zapewnienia adresatom zamieszkalym na terenie gminy Wreczyca Wielka dogodnej

mozliwosci odbioru przesylek awizowanych, co w sposdb bezposredni przeklada si¢ na
jakos¢ 1 efektywnos¢ prowadzonych spraw przez Urzad Gminy oraz obshuge jej
mieszkancow, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedna
placowka pocztowa na terenie miejscowosci Wrgezyca Wielka (stalym punktem odbioru),
w ktorej (w ktérym) bedzie istniata mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych.,

Liczba placoéwek (punktdow odbioru) na tercnie calej gminy, w ktérych bedzie istniala
mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych, stanowi jedno z kryterium oceny ofert.

23. Placéwka pocztowa (punkt odbioru) o ktérej (o ktérym) mowa w ust. 22 lub placéwki

pocztowe (punkty odbioru) - jesli Wykonawca poda wigcej niz jedng placéwke (punkt
odbioru) powinna (powinien) byé:

a) czynna (czynny) co najmniej przez 6 godzin dziennie, przez 5 dni w tygodniu od

poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy),

b) oznakowana (oznakowany) w spos6b widoczny ,nazwa” lub logo” Wykonawcy

umieszczonym w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawey,

¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnos$é gospodarcza, musi

posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow, oznakowane w sposéb widoczny
nazwg lub logo Wykonawcy,

d) Wykonawca zobowiagzany jest zapewnié adresatom mozliwo$é odbioru przesylek

awizowanych w tych placéwkach (punktach odbioru) we wskazanych dniach i godzinach
przez okres 14 dni od dnia awizowania.

24. Z tytulu niewykonania lub nicnalezytego wykonania ustugi pocztowej, w tym utraty, ubytku

25.

lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przysthuguje odszkodowanie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U, z 2018 1. poz.
2188 z p6zn. zm.) oraz innych aktéw prawnych wydanych na jej podstawie,

Przesylki pocztowe (listy i paczki) beda przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caly
okres trwania umowy. Okreslona w formularzu cenowym iloé¢ przesylek, jest iloscia
szacunkowg i moze ulec zmianie tj. obnizeniu lub powiekszeniu, w zaleznosci od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytulu zmian iloSciowych przesylek.

s




