o ZARZADZENIE Nr 131/2019
" “WOJTA GMINY WRECZYCA WIELKA
- z dnia 28 listopada 2019 r.

KA.0050.131.2019

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w 2019 roku oraz
powolania komisji inwentaryzacyjne;j.

Na podstawic art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22019 1., poz. 506 z pézn. zm.) i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pézn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej okreslonej
w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 92/2012 Wéjta Gminy Wreczyca Wielka z dnia 10
sierpnia 2012 r. w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej
Utrzedu Gminy Wrgczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
(z poZn. zm.)
Wéjt Gminy Wreezyca Wielka zarzadza:

§1

1.Przeprowadzi¢ w drodze uzgodnienia sald inwentaryzacje nastgpujgcych aktywow
i pasywdw finansowych:
a) srodkéw pienicznych zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych (rachunku
biezgcym, rachunku lokat itp.),
b) sald kredytéw i pozyczek, obligacji,
¢) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,
d) powierzonych obcym jednostkom wiasnych skladnikéw majgtkowych, na dzien
30.11.2019 r.
2 Nie wymagaja piscmnego uzgodnienia:
a) naleznoéci sporne i watpliwe,
b) naleznosei i zobowiazania wobec kontrahentow, ktdérzy nie majg obowigzku prowadzenia
ksigg rachunkowych,
¢) rozrachunki z pracownikami,
d) drobne naleznosci i zobowigzania, w przypadku ktérych koszty uzgodnienia przekroczytyby
zwigzane z tym korzysci lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe,
e) rozrachunki publicznoprawne.
3. Formy uzgodnienia sald moga by¢:

1) pisemne - przy wykorzystaniu:
a) formularzy dostgpnych w punktach sprzedazy drukéw akeydensowych,
b) formularzy opracowanych przez jednostke,
¢) wydrukéw komputerowych,

2) faxowe — przesylajac specyfikacje sald z prosba potwierdzenia drogg faxows.
4, Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje Referat Finansowy. '
5. Za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi pani Sylwia
Sekiewicz.,
6. Protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przediozy¢ w terminie do 10 marca
2020 r.

§2

1. Aktywa i pasywa, ktore nie moga byé zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald.




2. Drogg weryfikacji sald inwentaryzuje si¢ aktywa i pasywa:
a) naleznoci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe],
b) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
¢) tytutdw publicznoprawnych,
d) wobec pracownikow,
e) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo (up. zobowigzania
warunkowe),
f) $rodki pienigzne w drodze,
g) czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow,
h) fundusze wlasne, specjalnego przeznaczenia, celowe,
i) innych niewymienionych wyzej aktywéw i pasywow w tym:
- inwestycje rozpoczgte (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objgtych
inwestycia rozpoczeta),
- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomodci,
- wartoéci niematerialne 1 prawne,
- §rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (budowle
podziemne, instalacje).
3, Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okre$lonego salda, oraz czy jest ono realne
i prawidtowo wycenione. Jezeli na koniec roku jest saldo na koncic ,,080” to nalezy poréwnaé
je z saldem konta ,,2017 .
4. Tnwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje Referat Finansowy we wspdlpracy
7 wlagciwymi stuzbami jednostki.
5. Odpowiedzialno§é za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosi pani Sylwia
Sekiewicz.
6. Protoké! z przeprowadzongj inwentaryzacji nalezy przedtozyé w terminie
do 10 marca 2020 r..

§3

[a—y

. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury obejmuje:
a) skladniki majatkowe bedace wlasnodcia obcych jednostek,
b) druki $cistego zarachowania,
c) zapasy dla ktérych ewidencja jest prowadzona iloéciowo -- wartosciowo na
koncie 310.

2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg. stanu ksiegowego (ewidencyjnego) na dzief
31 grudnia 2019 r..

3. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych towaréw nalezy dokona¢ w terminie do 15 stycznia
2020 1.

4. Sporzadzenie i przedlozenie protokoiu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ wterminic do 15 stycznia
2020 r..

5. W przypadku wniosku o obcigzenie pracownika, opini¢ swojg winien wyrazi¢ radca
prawny.

6. Decyzja kierownika jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega

ewidencji w ksiggach rachunkowych 2019 roku.




§4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powoluje si¢ komisjg
inwentaryzacyjng (zespot spisowy) w nastgpujacym sktadzie

1. Przewodniczacy - Maciej Buchlinski

2. Czlonek - Przemystaw Majchrzak
3. Czlonek - Barbara Pisula

4., Czionek - Elzbieta Bednarek

2. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$é za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacjl.
3. Na kontrolera spisowego wyznaczam panig Barbar¢ Kopacz - Wrobel.

§5

Plan przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 r. stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzgednienia sald i weryfikacji sald powoluje
sie komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy - Sylwia S¢kiewicz

2) Czionek - Anna Pasieka

3) Czlonek - Barbara Kopacz — Wrébel
4) Czionek - Edyta Labocha

5) Cztonek - Iwona Tokarz

6) Czlonek - Agnieszka Kuzior - Wojcik

2. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialnosé za prawidiowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.
3. Na kontrolera spisowego wyznaczam panig Barbar¢ Kopacz - Wrobel.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej.
§8

Zarzadzenie wehodzi w zyciem z dniem podjgcia.

kA" CELARIA ADWOKACKA

A" nkat Aleksafidra Cledik et nal
e

o \{4{2 02 Crgstechowa
tel. 515159830 NIP 5732743447
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