Wojt Gminy Wreczyca Wielka
woj. Slaskie
42-130 Wreczyca Wielka

tel. 31‘317"6\§b560§ﬁ}fﬁ%?2‘619

Zarzadzenie Nr 140/2019
Wijta G_n))iny Wreczyca Wielka
z dnia (/.. grudnia 2019 roku

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Wreczyca Wielka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6z. zm.) i art.18, 19, 20, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje stala Komisj¢ Przetargowa Urzedu Gminy Wreczyca Wielka w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1) Borecki Jarostaw

2) Brodacka Elzbieta
3) Buchlinski Maciej
4) Glab Bogustaw

5) Jezior Barbara

6) Kasprzak Magdalena
7) Krysinski Michat

8) Kowalska Kornelia
9) Krupa Malgorzata
10) Matyja Anna

11) Sottysiak Waldemar
12) Wasinski Mateusz

2. Komisja Przetargowa pracuje, w co najmniej 3 osobowym sktadzie ustalanym przez Wéjta
Gminy przed uplywem terminu skladania ofert sposréd sktadu osobowego wymienionego w
pkt. 1 z zastrzezeniem pkt. 3 — zgodnie z zalgcznikiem nr 1

3. W sktad Komisji Przetargowej mozna dodatkowo powotaé eksperta.

§2

1. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy powotanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz
badania i oceny ofert.

2. Komisja Przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Wojtowi Gminy propozycje wykluczenia
wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Komisja Przetargowa dziata w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.



§3

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Wéjt Gminy zatwierdzajac propozycje Komisji
Przetargowe;.

§4

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania w zakresie:

1. opisu przedmiotu zamdwienia,

2. okreslenia rodzaju zaméwienia publicznego (dostawa, ustuga czy robota budowlana),

3. ustalenia warto$ci zamowienia,

4. specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, ktorg po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy,
jest podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

powierzam pracownikom Urzedu Gminy we Wreczycy Wielkiej, realizujacym zadania
z udzielania  zaméwien  publicznych w  ramach  obowigzkéw  wynikajgcych
z zakresu czynnoSci.

§5

Traci moc  Zarzadzenie  Nr  106/2017  Wojta  Gminy  Wreczyca  Wielka
z dnia 20 pazdziernika 2017 roku w sprawie powolania stale) Komisji Przetargowej Urzedu
Gminy Wreczyca Wielka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Wr@czyf%_ Wielka Nr 140/2019
z dnia’”).. grudnia 2019r.

SKEAD OSOBOWY

KOMISJI PRZETARGOWEJ

w przetargu dot.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Na podstawie § 1 pkt. 2, 3 Zarzadzenia Woéjta Gminy Wreczyca Wielka Nr 140/2019
z dnia ... grudnia 2019 r. w sprawie powolania statej komisji przetargowej Urzgdu Gminy
Wreczyca Wielka, ustalam Komisje Przetargowsg w skladzie:

1. Przewodniczacy - ..o
2. Sekretarz Komisji - .....ccovvviiiiieneniiinnnen.

3. Czlonek S

Wreczyca Wielka, dnia ...............




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 140/2019
Wéjta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 1/2) grudnia 2019 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ]

§ 1

Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw Komisji
Przetargowej zwanej dalej Komisjg, powotywanej w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego, prowadzonych przez Urzad Gminy Wreczyca Wielka.

1.

§2

Komisja jest kolegialnym organem pomocniczym kierownika Zamawiajacego
w udzielaniu zaméwien publicznych, powotanym do oceny spelniania przez
wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badania
i oceny ofert.

Komisja sktada si¢ z nastgpujacych o0séb (cztonkéw Komisji): Przewodniczacego,
Sekretarza 1 pozostatych cztonkéw. W przypadkach wymagajacych specjalistycznej
wiedzy zwigzanej z prowadzonym postepowaniem do Komisji moga zostaé powotani
ekspereci.

3. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§3

Komisja obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez przewodniczacego komisji w
terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§ 4

1. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla

wickszoscig glosow. W  przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, czlonek Komisji nie moze wstrzyma¢ si¢ od
glosu. Moze natomiast zadaé zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ wymagana jest obecnos¢, co
najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§5

Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo

Zamowien Publicznych, zwanej dalej pzp,

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) ustalenie czy przedmiot zamdéwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem

zamoOwienia okreslonym w specyfikacji.

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

6)

zamoOwienia publicznego,
informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania.



§6

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegodlnosci sporzagdzenie dokumentacji postgpowania
zgodnie z ustawg pzp, w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji.

§7

Do obowigzkéw pozostatych cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosdei:

1) ustalenie czy tre$¢ ztozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdw
zamoOwienia,

2) sprawdzenie kosztoryséw ofertowych i formularzy, zawierajacych cene,

3) ustalenie czy oferty zawierajg razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4) ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem
zamoéwienia okreslonym w specyfikacji,

5) ustalenie czy ztozone oferty sg zgodne z przepisami ustawy pzp.

§8
Tryb pracy Komisji:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia.

2. Otwarcie ofert:

1) Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreSlonym w
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

3) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy sprawdza i okazuje obecnym stan
ztozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, badz sladéw naruszenia tajemnicy oferty)
oraz oglasza, ktére oferty zostaty ztozone w terminie.

4) Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy oglasza nazwy i adresy wykonawcow
oraz informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia. okresu gwarancji i
warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

5) Po ogloszeniu nazw wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie publiczne,
cztonkowie Komisji skladajg oéwiadczenia zgodnie z art.17 ustawy pzp.

3. Komisja ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okre§lonych w
ustawie.

4. Badanie i ocena ofert:

1) W toku badania i oceny ofert Komisja moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Komisja, na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy pzp, poprawia w tekscie oferty
oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty,

3) W celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, Komisja zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny.
Komisja wystepuje z wnioskiem o odrzucenie oferty wykonawcy, ktéry nie ztozy
wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska ceng.

4. Zakonczenie pracy Komisji:

1) Komisja sporzadza pisemny protokdt z postepowania i przedktada kierownikowi
jednostki zamawiajacej do zatwierdzenia. Jezeli w postgpowaniu zostang zlozone
oferty o takiej samej cenie, Komisja, na podstawie art. 91 ust. 5 ustawy pzp, wzywa



wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert
dodatkowych.

2) Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi
okreslone w SIWZ.

3) Komisja przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

4) Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wyborze oferty i zawiadamia
wykonawcdéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

5) Komisja wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie post¢powania, jezeli: - nie
ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, - cena najkorzystniejszej oferty
przewyzszy kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia, - w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy pzp zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, - wystapi istotna zmiana okolicznosci
powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, - postgpowanie
obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

§9

. Wszyscy czlonkowie Komisji wspolnie odpowiadajg za dokonanie oceny spetniania
przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
dokonanie badania i oceny zlozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.
Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
czynnosci okreslonych w § 5 Regulaminu.

Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 6 Regulaminu.

Pozostali cztonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialno$é za wykonanie
czynnosci okreSlonych w § 7.

§10
Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.
Przewodniczacy Komisji, po zakoficzeniu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji kierownikowi
Zamawiajacego.




