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Zarzgdzenie Nr 150 /2019
Waojta Gminy Wreczyca Wielka
zdnia 20 grudnia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu pracy Urzedu Gminy Wreczyca Wielka

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019
r, poz. 506 z pozn. zm.), art. 42 ust.| ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(4. Dz.U. z 2019 r., poz. 1282) oraz art. 104, 104" i 104’ ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. 22019 v, poz.1040 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie pracy Urzedu Gminy Wregczyca Wielka stanowigcym zalgeznik do Zarzadzenia

Nr34/2018 Wojta Gminy Wreczyca Wielka z dnia 28 marca 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu pracy
Urzgdu Gminy Wreczyca Wielka dodaje sigdo § 9 nastepujgce ustepy:

ust. 3. Po zakonczeniu pracy urzedu do godz. 22.00 nadzér nad dostgpem do budynku i pomieszczen
spoczywa na pracownikach sprzatajacych, z wytgczeniem pomieszezen serwerowni, do ktérych dostep jest
tylko dla upowaznionych osob.

ust. 4. Pracownik sprzatajgcy moze umozliwi¢ wejscie do budynku urzedu osobie bedgcej pracownikiem
urzedu do godz. 20.00.

ust. 5. Pracownik zgodnie z Regulaminem Pracy moze przebywa¢ w budynku poza godzinami pracy na
polecenie przelozonego badz za jego zgodg.

ust. 6. Wstgp do budynku i pomieszczen poza godzinami pracy przez osoby nie bedace pracownikami
urzedu moze odbywac sig tylko pod nadzorem upowaznionego pracownika gminy.

ust. 7. W przypadku wystgpienia koniecznosci dostgpu do budynku Urzedu Gminy Wreczyca Wielka poza
godzinami pracy po godzinie 20.00 nalezy skontaktowa¢ sie z Wojtem lub Zastgpcg Wojta Gminy.
W przypadku koniecznosci dostgpu do pomieszezen serwerowni nalezy skontaktowaé sie z osoba
upowazniong do dostepu.

ust, 8. Budynek Urzgdu Gminy po godzinach pracy zostanie udostgpniony na polecenie Wojta lub Zastepey
Wojta Gminy. Wojt Gminy wydaje polecenie pracownikowi obstugi o koniecznosci udostepnienia budynku
oraz informuje firmg ,,CERBER” ochraniajgca budynek o rozbrojeniu alarmu.

ust. 9. Po ustaniu potrzeby korzystania z budynku poza godzinami pracy Waojt Gminy Wreczyca Wielka

wydaje polecenie pracownikowi obslugi o zamknigciu budynku i uzbrojeniu systemu dozoru oraz
powiadamia firm¢ CERBER™ o zakonczeniu prac w budynku.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wreczyca Wielka.
§3
Zarzgdzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uplywie dwoch tygodni od dnia podania go do wiadomosci pracownikdw
w sposab zwyezajowo przyjety.
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