Zarzadzenie Nr P / 040

050. 0050. L4 . 2000 Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnial3 marca 2020 roku

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy Wregczyca Wielka zapewniajacerj ochrong
zdrowia, zycia i bezpieczenstwa mieszkancow Gminy Wreczyca Wielka oraz pracownickdw
Urzedu w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.

o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 137/2019
Wojta Gminy Wreczyca Wielka w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wreczyca
Wielka z pdzn. zm.

nadajg
Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wre¢czyeca Wielka

gL,
1. Urzagd Gminy Wreczyca Wielka pracuje w poniedziatki, $rody, czwartki i piatki w godzinach od

7" do 15" oraz we wtorki od godziny 8% do godziny 16" . W tym czasie drzwi do budynku Urzedu
bedg zamkniete.

Wyznacza sie strefe ochronng przy bocznym wejéciu do Urzedu.

Pracownicy udziela¢ bedg informacji telefonicznie i e-mail.

Mozna korzysta¢ z dzwonka.

2. Dyzury Wojta Gminy wyznaczone na wtorki zostaja odwotane. Skargi, wnioski i petycje Wojt
przyjmuje tylko za posrednictwem poczty e-mail: sekretarz@wreczyca-wielka.pl.

§ 2.
1. Pracownicy urzedu bedg udziela¢ informacji na temat realizowanych spraw tylko telefonicznie
lub e-mail.
2. Korespondencja zwrotna nie bedzie petentowi wydawana w siedzibie urzedu. Kazdorazowo
bedzie ona wysytana stronie na podany przez niego adres korespondencyjny.
3. W sprawach, w ktorych kontakt osobisty jest niezbgdny petent winien korzysta¢ z dzwonka
znajdujacego si¢ przy drzwiach wejéciowych ( gtéwnych lub bocznych).

g 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 13 marca 2020 r. i obowigzuje do dnia 28 marca 2020 .
z mozliwoscig przedtuzenia terminu.
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