Nr OSO. 0050.104.2020

ZARZADZENIE NR 104/2020

Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 2 listopada 2020 roku

w sprawie zmiany Regulaminu pracy Urzedu Gminy Wreczyca Wielka

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713), art. 42 ust. 1 i art. 43 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) w zwiagzku z art. 128 § 2 pkt 1, art. 150 § 1, art. 146 i art. 207 § 2
pkt 113 ustawy z dnia 24 pazdziernika 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie pracy Urzgdu Gminy Wreczyca Wielka nadanym Zarzadzeniem Nr 34/2018
Wojta Gminy Wreczyca Wielka wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) §18 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

"4, Wprowadza si¢ zmianowy czas pracy.";

2) w § 18 po ustepie 4 dodaje sie ust. 4' w brzmieniu:

"4! Ustala si¢ godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy pracownikow wedlug nastepujacego
rozktadu czasu pracy:

- od godz. 7.00 do godz. 15.00 — pierwsza zmiana,

- od godz. 9.00 do godz. 17.00 — druga zmiana.

w dniach od poniedziatku do piatku";

3) w § 18 po ust. 4! dodaje sie ust. 4> w brzmieniu:

"4?, Poleca si¢ wykonywanie pracy zdalnej:

1) pracownikom pierwszej zmiany w wymiarze trzech godzin dziennie, nie wcze$niej niz od
godziny 12.00 do godziny 15.00,

2) pracownikom drugiej zmiany w wymiarze trzech godzin dziennie, nie pdzniej niz od godziny
9.00 do godziny 12.00.".

§ 2. 1. Pracownikom wykonujacym prace zdalng nakazuje si¢ sporzadzanie ewidencji wykonanych
czynnosci zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

2. Ewidencje wykonanych czynno$ci podczas pracy zdalnej z ostatniego tygodnia pracownik
przekazuje Sekretarzowi Gminy w terminie do trzeciego dnia roboczego nastgpnego tygodnia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 97/2020 W¢jta Gminy Wreczyca Wielka z dnia 8 pazdziernika
2020 roku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 listopada 2020 roku.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 104/2020
Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 2 listopada 2020 roku

Ewidencja wykonanych czynnos$ci podczas pracy zdalnej

Referat
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Czas wykonania czynnos$ci wyzej opisanych

Data i podpis pracownika



