
Jakie dokumenty:
- wniosek (druk w załączeniu poniżej)
- potwierdzenie zgłoszenia do użytkowania budynku mieszkalnego
- mapa powykonawcza z naniesionym budynkiem i urządzeniami 

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1990 
ze zm.) - art. 47a ust. 1 pkt 1.
2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie 
ewidencji miejscowości, ulic i adresów. 

Wymagane dokumenty:
1)  Wypełniony  formularz  wniosku  o  ustalenie  numeru  porządkowego  budynku  przewidziany
rozporządzeniem  Ministra  Rozwoju,  Pracy  i  Technologii  z  dnia  21  lipca  2021  r.  w  sprawie
ewidencji  miejscowości,  ulic  i  adresów  wraz  załącznikiem  -  kopią  mapy  z  wyróżnionym
budynkiem, będącym przedmiotem wniosku.

2)  Wzór wniosku stanowi załącznik do niniejszej karty informacyjnej.

3)  Pełnomocnictwo  do  reprezentowania  w  przedmiotowym  postępowaniu,  udzielone  przez
właściciela nieruchomości wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.

Miejsce składania dokumentów:
-  osobiście  –  w Urzędzie  Gminy  we Wręczycy  Wielkiej  ul.  Sienkiewicza  1,  42-130 Wręczyca
Wielka, 
-  tradycyjną pocztą na adres:   Urząd Gminy we Wręczycy Wielkiej  ul.  Sienkiewicza 1,  42-130
Wręczyca Wielka, 
-  za  pomocą  środków  komunikacji  elektronicznej:  wniosek  opatrzony  bezpiecznym  podpisem
elektronicznym, o którym mowa w art. 131 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania
oraz identyfikacji  elektronicznej  (tj.  Dz.  U.  z  2021 r.  poz.  1797) lub podpisem elektronicznym
potwierdzonym  profilem  zaufanym  ePUAP, o  którym  mowa  w  art.  3  pkt  14a  ustawy  z  dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz.
U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.)
 - adres skrytki ePUAP Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej: /nhsj0m171w/skrytka. 

Opłata:
Wolne od opłat.

Termin:
Załatwienie sprawy następuje bez zbędnej zwłoki – zgodnie z przepisami Kodeksu postępowania
administracyjnego – nie później niż w ciągu 1 miesiąca od daty złożenia wniosku z kompletem
wymaganych dokumentów, a w sprawie szczególnie  skomplikowanej  -  nie później  niż  w ciągu
dwóch miesięcy. 

Tryb odwoławczy:
Nie przysługuje.

Jednostka odpowiedzialna:
Referat Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Gospodarki Nieruchomościami pok. nr 19, 
tel. (34) 377 84 19.

Uwagi:
Wniosek  można  składać  w  systemie  tradycyjnym  (pocztą,  osobiście  przez  pełnomocnika)  lub
poprzez platformę ePUAP (epuap.gov.pl) 

https://epuap.gov.pl/wps/portal


Pliki do pobrania:
1) Wniosek o ustalenie numeru porządkowego
2) Pełnomocnictwo
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