
Nr OSO.0050.9.2022  

   

                                             ZARZĄDZENIE NR 9/2022   

Wójta Gminy Wręczyca Wielka 

                z dnia 21 stycznia 2022 roku 

 

w sprawie zmiany Regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka 

 

Na podstawie art. 31 i 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z późn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.  

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem  

i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 

kryzysowych (Dz. U. z 2021 r.poz. 2095 z późn. zm.) 

       zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka nadanym 

Zarządzeniem Nr 105/2020 Wójta Gminy Wręczyca Wielka z dnia 9 listopada  2020 roku  

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka 

wprowadzam następujące zmiany: 

 

1) § 6 otrzymuje brzmienie: 

„ § 6. Bieżąca kontrola merytoryczna Pracownika świadczącego pracę w formule pracy 

zdalnej odbywa się na podstawie oceny efektów pracy przez bezpośredniego przełożonego,  

a także na podstawie prowadzonej przez niego ewidencji o wykonanych czynnościach 

podczas pracy zdalnej, której wzór stanowi załącznik Nr 4 do regulaminu.”; 

 

2) w załączniku Nr 1 do Regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka  

pkt 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. W okresie wykonywania pracy zdalnej, zobowiązana/-ny jest Pani/Pan do prowadzenia 

ewidencji wykonanych czynności, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik  Nr 4 do 

Regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka. 

Ewidencje wykonanych czynności podczas pracy zdalnej pracownik przekazuje 

bezpośredniemu przełożonemu w terminie do trzeciego dnia roboczego po zakończeniu pracy 

zdalnej.”; 

 

3) po załączniku Nr 3 do regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka  

dodaje się załącznik Nr 4 do Regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka 

w brzmieniu: 

 

 



„                                                                                           Załącznik Nr 4 do Regulaminu pracy zdalnej 

              w Urzędzie Gminy Wręczyca Wielka 

 

                                Ewidencja wykonanych czynności podczas pracy zdalnej       

 

…………………………………. 

Imię i Nazwisko 

…………………………………. 

Referat 

Opis wykonanych czynności: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

…………………………………. 
Czas wykonania czynności wyżej opisanych 

 

…………………………………………. 

Data i czytelny podpis pracownika” 

 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

                  Wójt 

         /-/ Tomasz Osiński 

         


