Zarzadzenie Nr 165/2022
Wijta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 30 listopada 2022 r.

0S0.0050.165.2022

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku oraz powotania komisji i zespolow
spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1 pasywow oraz powotania
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2022 r., poz. 559 z p6zn. zm.) i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z p6ézn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej
okreslonej w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 92/2012 Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki
budzetowe] Urzgdu Gminy Wregczyca Wielka oraz ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci (z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Wreczyca Wielka zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ w drodze uzgodnienia sald inwentaryzacje nastepujacych aktywow
i pasywow finansowych:
a)  srodkow pienieznych zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych (rachunku
biezacym, rachunku lokat itp.) na dzien 31.12.2022 r.,
b) sald kredytow i pozyczek, obligacji na dzien 31.12.2022 r.,

c) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek na dzien 30.11.2022 r.,
d) powierzonych obcym jednostkom wiasnych sktadnikéw majatkowych na dzien
30.11.2022 .
2. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia :
a) naleznosci sporne 1 watpliwe,
b) naleznosci 1 zobowigzania wobec kontrahentow, ktorzy nie maja
obowigzku prowadzenia ksigg rachunkowych,
C) rozrachunki z pracownikami,
d) drobne nalezno$ci 1 zobowigzania, w przypadku ktérych koszty

uzgodnienia przekroczylyby zwigzane z tym Kkorzysci lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe,
e) rozrachunki publicznoprawne.
3. Formy uzgodnienia sald moga by¢:
1) pisemne - przy wykorzystaniu:
a) formularzy dostgpnych w punktach sprzedazy drukow akcydensowych,
b) formularzy opracowanych przez jednostke,
C) wydrukow komputerowych,
2) e-mailowe — przesytajac specyfikacje sald z prosba potwierdzenia droga e-mailowa.
Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje Referat Finansowy.
Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi pani Sylwia
Sekiewicz.
6. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢é w terminie do 10 marca
2023 r..

ok

§2

1. Aktywa i pasywa, ktore nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald podlegajg inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald.



2. Droga weryfikacji sald inwentaryzuje si¢ aktywa i pasywa:
a) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowe;j,
b) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
c) tytutdéw publicznoprawnych,
d) wobec pracownikow,
e) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo (np. zobowigzania
warunkowe),
f) srodki pieni¢zne w drodze,
g) czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow,
h) fundusze wlasne, specjalnego przeznaczenia, celowe,
1) inne niewymienione wyzej aktywa i pasywa w tym:
- inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen objetych
inwestycja rozpoczeta),
- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
- wartos$ci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (np.
budowle podziemne, instalacje itp.).
3. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda, oraz czy jest ono realne
1 prawidlowo wycenione. Jezeli na koniec roku jest saldo na koncie ,,080” to nalezy
poréwnac je z saldem konta ,,201”.
4. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje Referat Finansowy we wspotpracy
z wlasciwymi shuzbami jednostki.
5. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosi pani
Sylwia Sekiewicz.
6. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ ~ w terminie do 10
marca 2023 r..

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg Spisu z natury obejmuje:

- druki $cistego zarachowania,

- sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek,

- zapasy dla ktorych ewidencja jest prowadzona ilosciowo — wartosciowo na koncie 310.
2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg. stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien 31
grudnia 2022 r..
3. Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych zapasow materiatéw, towaréw nalezy dokonaé
w terminie do 15 stycznia 2023 r..
4. Sporzadzenie 1 przedtozenie protokolu przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢
w terminie do 15 stycznia 2023 r..
5. W przypadku wniosku o obciazenie pracownika opini¢ swoja winien wyrazi¢ radca
prawny.
6. Decyzja kierownika jednostki w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych
podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych 2022 roku.

§ 4

Powoluje si¢ Przewodniczacag Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2022 w osobie Pana Macieja
Buchlinskiego.



1.

2.

3.

§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg uzgodnienia sald i weryfikacji sald powotuje
si¢ komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy - Sylwia S¢kiewicz

2) Cztonek - Monika Ciosk

3) Cztonek - Agnieszka Kuzior — Wojcik
4) Cztonek - Edyta Labocha

5) Cztonek - Anna Pasieka

Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.
Na kontrolera spisowego wyznaczam panig Ann¢ Pasieke.

§ 6

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg Spisu z natury powotuje si¢ komisje
inwentaryzacyjna (zespot spisowy) w nastepujacym skladzie :

1. Przewodniczacy - Maciej Buchlinski

2. Cztonek - Elzbieta Bednarek

3. Cztonek - Przemystaw Majchrzak
4. Cztonkini - Barbara Pisula

2. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.
3. Na kontrolera spisowego wyznaczam panig Ann¢ Pasieke.

§7

Plan przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 r. stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu i cztonkom komisji inwentaryzacyjne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zyciem z dniem podjecia.



Lp.

PLAN INWENTARYZACJI NA 2022 ROK

Okreslenie aktywow lub pasywow podlegajacych inwentaryzacji

Srodki pieniezne zgromadzone na wszystkich rachunkach bankowych (rachunku biezacym,

" [rachunku lokat itp.).

o a | w|n

10.
11.

12.

. [Sald kredytow i pozyczek, emisji obligacji.

Naleznosci, w tym udzielonych pozyczek
Powierzone obcym jednostkom wtasne sktadniki majatkowe

. Inwentaryzacja drukéw Scistego zarachowania
. Nalezno$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowe;j

Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutow

" |publicznoprawnych i wobec pracownikow

. | Aktywa i pasywa ewidencji pozabilansowej

Srodki pienigzne w drodze, czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow,
fundusze wlasne, specjalnego przeznaczenia, celowe

Inwentaryzacja stanu pozostatych aktywow i pasywow w drodze weryfikacji sald
Sktadniki majatkowe bgdace wiasnoscia obeych jednostek

Zapasy materiatdw, towaréw, pol produktow, produktéw gotowych objetych ewidencja
ilo§ciowo - warto$ciowa

Inwentaryzacja

wg stanu na
dzien

31.XI11.2022

31.X11.2022
30.X1.2022
30.X1.2022
31.XI11.2022
31.X11.2022

31.XI11.2022
31.XI11.2022
31.XI11.2022

31.XI11.2022
31.XI11.2022

31.XI11.2022

Termin rozpoczecia
inwentaryzacji

31.12.2022

31.12.2022
01.12.2022
01.12.2022
02.01.2023
01.12.2022

01.12.2022

01.12.2022

01.12.2022

01.12.2022
01.12.2022

30.11.2022

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 165/2021
Wojta Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 30 listopada 2022 r.

Termin
zakonczenia,
rozliczenia

inwentaryzacji

13.01.2023

13.01.2023
13.01.2023
13.01.2023
02.01.2023
13.01.2023

13.01.2023

13.01.2023

13.01.2023

13.01.2023
13.01.2023

13.01.2023

Metoda
inwentaryzacji

potwierdzenia sald

potwierdzenia sald
potwierdzenia sald
potwierdzenia sald
Spis z natury
weryfikacja sald

weryfikacja sald
weryfikacja sald
weryfikacja sald

weryfikacja sald
spis z natury

spis z natury



PLAN INWENTARYZACJI NA 2022 ROK

Inwentaryzacja
Lp. OkreSlenie aktywéw lub pasywéw podlegajacych inwentaryzacji wg stanu na
dzien
Srodki pieniezne zgromadzone na wszystkich rachunkach bankowych (rachunku biezacym,

L rachunku lokat itp.). 31.X11.2022

2. |Sald kredytow i pozyczek, emisji obligacji. 31.X11.2022

3.| Naleznosci, w tym udzielonych pozyczek 30.X1.2022

4. |Powierzone obcym jednostkom wilasne sktadniki majatkowe 30.X1.2022

5. Inwentaryzacja drukow $cistego zarachowania 31.XI11.2022

6. Naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowe;j 31.X11.2022

Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutow

7. . . o 31.X11.2022

publicznoprawnych i wobec pracownikow

8. | Aktywa i pasywa ewidencji pozabilansowej 31.XI11.2022

Srodki pienigzne w drodze, czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

9. [fundusze wiasne, specjalnego przeznaczenia, celowe 31.XI11.2022
10. |Inwentaryzacja stanu pozostatych aktywow i pasywow w drodze weryfikacji sald 31.X11.2022
11.|Sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig obcych jednostek 31.X11.2022
12 Zapasy materiatow, towarow, pot produktow, produktow gotowych objetych ewidencja 31.X11.2022

"|lilosciowo - wartosciowa

Wnhioskuje¢ zatwierdzenie planu.
Zatwierdzam:

Termin
Termin rozpoczecia| zakonczenia,
inwentaryzacji rozliczenia
inwentaryzacji
31.12.2022 13.01.2023
31.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
02.01.2023 02.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
01.12.2022 13.01.2023
30.11.2022 13.01.2023
............ (kierownik jednostki)

Metoda
inwentaryzacji

potwierdzenia sald

potwierdzenia sald
potwierdzenia sald
potwierdzenia sald
Spis z natury
weryfikacja sald

weryfikacja sald
weryfikacja sald
weryfikacja sald

weryfikacja sald
spis z natury

spis z natury



