
Zarządzenie 114/2023 

Gminy Wręczyca Wielka 

z dnia 28 września 2023 r. 

 

w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Wręczyca Wielka 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym             

(Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z późn. zm.) oraz na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z późn. zm.) 

 

Wójt Gminy Wręczyca Wielka zarządza, co następuje: 

 
§ 1  

 

Ustala się tryb pracy nad projektem uchwały budżetowej Gminy Wręczyca Wielka określony 

w załączniku Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 
§ 2 

 

Zarządzenie podaje się do wiadomości pracowników Urzędu Gminy Wręczyca Wielka.  

 
§ 3 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 114/2023              

Wójta Gminy Wręczyca  Wielka  

                                                                                                      z dnia 28  września  2023 r. 

 

 

TRYB PRACY NAD PROJEKTEM UCHWAŁY BUDŻETOWEJ 

 
1.      Projekt budżetu Gminy Wręczyca Wielka opracowuje się głównie na podstawie: 

- wniosków Radnych (wnioski w/w składają do 30 września każdego roku poprzedzającego 

rok, na który opracowuje się projekt budżetu); 

- wniosków Sołtysów, Rad Sołeckich (wnioski w/w składają do 30 września każdego roku 

poprzedzającego rok, na który opracowuje się projekt budżetu); 

- wniosków mieszkańców gminy (wnioski w/w składają do 30 września każdego roku 

poprzedzającego rok, na który opracowuje się projekt budżetu); 

- wniosków Kierowników Referatów Urzędu Gminy, pracowników Urzędu Gminy, w tym           

na samodzielnych stanowiskach, oraz Dyrektorów jednostek organizacyjnych gminy          

(wnioski w/w osoby składają do 15 października każdego roku poprzedzającego rok, na który 

opracowuje się projekt budżetu); 

- wniosków innych jednostek samorządowych (wnioski w/w składają do 30 września każdego 

roku poprzedzającego rok, na który opracowuje się projekt budżetu); 

Wnioski w/w dotyczą zarówno dochodów i wydatków. Do wniosków do projektu budżetu 

składanych przez Kierowników Referatów Urzędu Gminy, pracowników Urzędu Gminy,         

w tym na samodzielnych stanowiskach, Dyrektorów gminnych jednostek organizacyjnych, 

Sołtysów, Rady Sołeckie, Radnych, mieszkańców gminy, innych jednostek samorządów 

terytorialnych, organizacyjnych itp. winno być dołączone szczegółowe uzasadnienie; 

- przewidywanych stawek podatków i opłat lokalnych, z uwzględnieniem lokalnej polityki 

podatkowej w roku budżetowym;  

- założeń makroekonomicznych, w tym głównie prognozy kształtowania się cen towarów         

i usług konsumpcyjnych i inwestycyjnych, prognozy kształtowania się podstawowych stóp 

procentowych, prognozy wzrostu gospodarczego, prognozy zatrudnienia i wynagrodzeń          

w gospodarce kraju i Urzędu Gminy Wręczyca Wielka w roku budżetowym;  

- informacji nt. przyznanych Gminie Wręczyca Wielka kwotach subwencji i dotacji z budżetu 

państwa i prognozowanych dochodów z tytułu udziałów w podatkach stanowiących dochód 

budżetu państwa; 

- informacji o przewidywanym wykonaniu dochodów i wydatków budżetu w oparciu              

o wykonanie na koniec trzeciego kwartału z roku poprzedzającego rok, na który sporządzany 

jest projekt uchwały budżetowej; 

- wniosków o dotacje z budżetu dotyczące m.in. zadań w zakresie:  

a) sfinansowania prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy 

zabytku wpisanym do rejestru zabytków na terenie gminy Wręczyca Wielka, 

b)  pomocy publicznej i wolontariatu, 

c)  prowadzenia szkół publicznych prowadzonych przez osoby prawne niebędące 

jednostkami samorządu terytorialnego lub osoby fizyczne, 

d)  prowadzenia niepublicznych przedszkoli i innych niepublicznych form wychowania 

przedszkolnego. 



2.   Założenia w zakresie prognozowania dochodów budżetowych przez Kierowników 

Referatów Urzędu Gminy, pracowników Urzędu Gminy, w tym na samodzielnych 

stanowiskach oraz Dyrektorów jednostek organizacyjnych: 

- planowanie dochodów oparte jest na przewidywanym wykonaniu dochodów za rok 

poprzedzający rok, którego dotyczy projekt uchwały budżetowej; 

- szacowanie dochodów opierać się powinno na zasadach ostrożnościowych i gruntownie 

uzasadnionych; 

- przy ustalaniu poziomu dochodów należy uwzględnić: 

1) prognozy podstawowych wskaźników makroekonomicznych, 

2) przewidywane wykonanie dochodów budżetowych roku bieżącego, 

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansów, Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego    

i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz 

prognozowanych wpływach z tytułu udziału w podatku dochodowym od osób 

fizycznych,  

4) informacje urzędów skarbowych na temat przewidywanych dochodów, 

5) planowane zmiany cen świadczonych usług, 

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatków i opłat lokalnych, 

7) sytuację płatniczą największych podatników gminy, 

8) poziom windykacji zaległości podatkowych, 

9) podjęte działania w celu pozyskiwania dodatkowych środków finansowych,             

w tym z Unii Europejskiej, budżetu państwa, itp., 

10) planowane zmiany innych należności budżetowych wynikające                                

ze zmieniających się przepisów, 

- założony plan wpływów winien być realny do wykonania. Proponowane kwoty należy 

uzasadnić podając podstawę i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku                       

do przewidywanego wykonania roku bieżącego; 

 

- dochody należy prognozować w następujący sposób: 

1) dotacje celowe na zadania własne i zadania zlecone z zakresu administracji 

rządowej – w kwotach podanych przez Śląski Urząd Wojewódzki oraz Krajowe 

Biuro Wyborcze, 

2) subwencje – w kwotach podanych przez Ministra Finansów, 

3) udział we wpływach z podatku dochodowego od osób fizycznych – w kwotach 

podanych przez Ministra Finansów, 

4) dotacje celowe (w tym: pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek 

samorządu terytorialnego ujmuje się na podstawie obowiązujących zapisów 

porozumień i umów, 

5) dochody z podatków i opłat lokalnych zakładając wzrost obecnie obowiązujących 

stawek podatkowych zgodnie ze wskaźnikami wynikającymi z komunikatów 

Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego i Obwieszczeń Ministra Finansów, 

uwzględniając wskaźnik ściągalności, 

6) dochody z tytułu opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacować           

na podstawie obowiązujących stawek, uwzględniając wskaźnik ściągalności, 

7) dochody z majątku gminy szacować na podstawie wykazu mienia komunalnego 

przeznaczonego do sprzedaży zawartych umów najmu i dzierżawy                       

oraz planowanych przekształceń prawa użytkowania wieczystego w prawo 

własności, 



8) zaliczki i refundacje ze środków Unii Europejskiej ustalić z uwzględnieniem 

planowanych terminów składania wniosków o płatność oraz wynikającego                

z umowy, czasu ich weryfikacji i poświadczenia przez Instytucję Zarządzającą. 

 

  3.  Założenia w zakresie projektowania wydatków budżetowych przez Kierowników 

Referatów Urzędu Gminy, pracowników Urzędu Gminy, w tym na samodzielnych 

stanowiskach, oraz Dyrektorów jednostek organizacyjnych gminy: 

 

- planowanie wydatków oparte jest na przewidywanym wykonaniu budżetu za rok 

poprzedzający rok, którego dotyczy projekt uchwały budżetowej; 

- wydatki budżetowe podlegają ograniczeniom formalno-prawnym wynikającym z art. 242       

i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 

- wszelkie działania realizowane przez Gminę Wręczyca Wielka muszą być zgodne z art. 44 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny być 

dokonywane w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych 

efektów z danych nakładów. W trakcie planowania i realizacji budżetu obowiązują przepisy 

dotyczące gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 

finansów publicznych; 

- kalkulację wydatków należy sporządzić w sposób racjonalny i celowy z uwzględnieniem      

w pierwszej kolejności zadań obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikających         

z zawartych umów. 

 

4.      Ogólne zasady sporządzania materiałów planistycznych do projektu budżetu: 

 

- materiały do projektu budżetu powinny być sporządzone w układzie klasyfikacji 

budżetowej, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 02 marca 2010 r.                

w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów         

oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych; 

 

- materiały do projektu budżetu mają być rzetelną prognozą niezbędnych potrzeb związanych 

ze świadczeniem usług publicznych z uwzględnieniem możliwości finansowych Gminy, 

racjonalności działań, poprawy jakości i efektywności zarządzania. Część opisowa powinna 

zawierać wyjaśnienia opisujące rzeczowy zakres realizowanych zadań, ich specyfikę oraz 

zagrożenia mogące pojawić się w realizacji planu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Tryb prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Wręczyca Wielka. 

 

 

Lp. 

 

WYSZCZEGÓLNIENIE 

 

ODPOWIEDZIALNI 

 

TERMIN 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

Radni, Rady Sołeckie, Sołtysi, 

mieszkańcy gminy, składają swoje 

umotywowane wnioski do budżetu na 

piśmie. 

W/w wnioski do budżetu, kierowane 

do Wójta Gminy, składane są na 

dziennik podawczy i przekazywane do 

Skarbnika Gminy, który nadzoruje 

terminowość ich złożenia                     

i kompletność. 

- Radni, 

- Rady Sołeckie, 

- Sołtysi 

- mieszkańcy gminy, 

- inne jednostki 

samorządowe,           

- jednostki 

organizacyjne, 

- inne. 

Do 30 września roku 

poprzedzającego rok 

budżetowy. 

 

2. 

 

 

 

Kierownicy Referatów, pracownicy 

UG, w tym na samodzielnych 

stanowiskach, Dyrektorzy jednostek 

organizacyjnych, przedkładają 

umotywowane wnioski do budżetu 

dotyczące sfinansowania, ze środków 

budżetu gminy, zadań wykonywanych 

przez te referaty i jednostki. 

-Kierownicy 

Referatów, 

- pracownicy UG,       

w tym na 

samodzielnych 

stanowiskach, 

-Dyrektorzy jednostek 

organizacyjnych. 

Do 15 października 

roku poprzedzającego 

rok budżetowy. 

 

3. 

 

 

Sporządzenie przez Skarbnika Gminy 

zestawienia zbiorczego dochodów         

i wydatków do projektu uchwały 

budżetowej na podstawie 

otrzymanych materiałów, wniosków, 

skalkulowanych dochodów własnych, 

dotacji celowych, subwencji z budżetu 

państwa, celem przedłożenia Wójtowi 

Gminy. 

- Skarbnik Gminy. Do 05 listopada  roku 

poprzedzającego rok 

budżetowy. 

 

4. 

 

 

 

Na podstawie otrzymanych 

materiałów Wójt Gminy we 

współpracy ze Skarbnikiem Gminy 

sporządza projekt budżetu w formie 

uchwały budżetowej,                           

w szczegółowości określonej               

w przepisach ustawy o finansach 

publicznych. 

- Wójt Gminy 

Wręczyca Wielka, 

- Skarbnik Gminy. 

Do 15 listopada roku 

poprzedzającego rok 

budżetowy. 

 


