Zarzadzenie 114/2023
Gminy Wreczyca Wielka
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Wreczyca Wielka
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.)

Wéjt Gminy Wreczyca Wielka zarzadza, co nastepuje:
§1

Ustala si¢ tryb pracy nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Wreczyca Wielka okreslony
w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw Urzgdu Gminy Wreczyca Wielka.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Wreezyca Wielka
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

TRYB PRACY NAD PROJEKTEM UCHWALY BUDZETOWEJ

1.  Projekt budzetu Gminy Wreczyca Wielka opracowuje si¢ glownie na podstawie:

- wnioskéw Radnych (wnioski w/w sktadaja do 30 wrzesnia kazdego roku poprzedzajacego
rok, na ktory opracowuje si¢ projekt budzetu);

- wnioskéw Soltysow, Rad Soteckich (wnioski w/w sktadaja do 30 wrzesnia kazdego roku
poprzedzajacego rok, na ktory opracowuje si¢ projekt budzetu);

- wnioskow mieszkancow gminy (wnioski w/w skladaja do 30 wrzesnia kazdego roku
poprzedzajacego rok, na ktory opracowuje si¢ projekt budzetu);

- wnioskow Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy, pracownikow Urzedu Gminy, w tym
na samodzielnych stanowiskach, oraz Dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy
(wnioski w/w osoby sktadajg do 15 pazdziernika kazdego roku poprzedzajacego rok, na ktory
opracowuje si¢ projekt budzetu);

- wnioskéw innych jednostek samorzadowych (wnioski w/w sktadaja do 30 wrzesnia kazdego
roku poprzedzajacego rok, na ktéry opracowuje si¢ projekt budzetu);

Whioski w/w dotycza zardowno dochodow i wydatkéw. Do wnioskéw do projektu budzetu
sktadanych przez Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy, pracownikéw Urzedu Gminy,
w tym na samodzielnych stanowiskach, Dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych,
Sottysow, Rady Soleckie, Radnych, mieszkancéw gminy, innych jednostek samorzadéw
terytorialnych, organizacyjnych itp. winno by¢ dotaczone szczegdtowe uzasadnienie;

- przewidywanych stawek podatkow i optat lokalnych, z uwzglednieniem lokalnej polityKi
podatkowej w roku budzetowym;

- zatozen makroekonomicznych, w tym gléwnie prognozy ksztaltowania si¢ cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych i inwestycyjnych, prognozy ksztaltowania si¢ podstawowych stop
procentowych, prognozy wzrostu gospodarczego, prognozy zatrudnienia i wynagrodzen
w gospodarce kraju 1 Urzedu Gminy Wreczyca Wielka w roku budzetowym,;

- informacji nt. przyznanych Gminie Wreczyca Wielka kwotach subwencji 1 dotacji z budzetu
panstwa i prognozowanych dochodéw z tytulu udzialow w podatkach stanowiacych dochod
budzetu panstwa;

- informacji o przewidywanym wykonaniu dochodow i wydatkéw budzetu w oparciu
o wykonanie na koniec trzeciego kwartatu z roku poprzedzajacego rok, na ktory sporzadzany
jest projekt uchwaty budzetowej;

- wnioskow o dotacje z budzetu dotyczace m.in. zadan w zakresie:

a) sfinansowania prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow na terenie gminy Wregczyca Wielka,

b) pomocy publicznej i wolontariatu,

€) prowadzenia szkot publicznych prowadzonych przez osoby prawne niebgdace
jednostkami samorzadu terytorialnego lub osoby fizyczne,

d) prowadzenia niepublicznych przedszkoli i innych niepublicznych form wychowania
przedszkolnego.



2. Zatozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych przez Kierownikow
Referatow Urzedu Gminy, pracownikow Urzedu Gminy, w tym na samodzielnych
stanowiskach oraz Dyrektorow jednostek organizacyjnych:

- planowanie dochodéw oparte jest na przewidywanym wykonaniu dochodéw za rok
poprzedzajacy rok, ktorego dotyczy projekt uchwaty budzetowe;;

- szacowanie dochoddéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych;

- przy ustalaniu poziomu dochodéw nalezy uwzglednic:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych roku biezgcego,
3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansoéw, Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
I Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytulu udziatu w podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych,
4) informacje urzgdéw skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,
5) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,
6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,
7) sytuacje ptatniczg najwigkszych podatnikow gminy,
8) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
9) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych,
w tym z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,
10) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace
ze zmieniajacych si¢ przepiséw,
- zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawg 1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezgcego;

- dochody nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wilasne i zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej — W kwotach podanych przez Slaski Urzad Wojewodzki oraz Krajowe
Biuro Wyborcze,

2) subwencje —w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udzial we wplywach z podatku dochodowego od o0sob fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym: pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow
porozumien i umow,

5) dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajgc wzrost obecnie obowigzujacych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finansow,
uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

6) dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowac
na podstawie obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy zawartych umow najmu 1 dzierzawy
oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,



8) zaliczki i refundacje ze $rodkow Unii Europejskiej ustali¢c z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajacego
z umowy, czasu ich weryfikacji 1 poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

3. Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych przez Kierownikow
Referatow Urzedu Gminy, pracownikéw Urzedu Gminy, w tym na samodzielnych
stanowiskach, oraz Dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy:

- planowanic wydatkoéw oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu za rok
poprzedzajacy rok, ktorego dotyczy projekt uchwaty budzetowe;;

- wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajagcym z art. 242
I 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

- wszelkie dziatania realizowane przez Gming Wreczyca Wielka muszg by¢ zgodne z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazujg przepisy
dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych;

- kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i1 celowy z uwzglednieniem
w pierwsze] kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw.

4. Ogolne zasady sporzadzania materialow planistycznych do projektu budzetu:

- materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow
oraz $srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

- materiaty do projektu budzetu maja by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych
ze $wiadczeniem ustug publicznych z uwzglgdnieniem mozliwosci finansowych Gminy,
racjonalnosci dziatan, poprawy jakos$ci 1 efektywnosci zarzadzania. Czg$¢ opisowa powinna
zawiera¢ wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan, ich specyfike oraz
zagrozenia mogace pojawic si¢ w realizacji planu.



5. Tryb prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Wreczyca Wielka.

Lp. WYSZCZEGOLNIENIE ODPOWIEDZIALNI TERMIN

Radni, Rady Soteckie, Sottysi, - Radni, Do 30 wrzesnia roku
1. mieszkancy gminy, sktadajg swoje - Rady Sofeckie, poprzedzajacego rok

umotywowane wnioski do budzetu na | - Sottysi budzetowy.

pismie. - mieszkancy gminy,

W/w wnioski do budzetu, kierowane | - inne jednostki

do Wojta Gminy, sktadane sg na samorzadowe,

dziennik podawczy i przekazywane do | - jednostki

Skarbnika Gminy, ktory nadzoruje organizacyjne,

terminowo$¢ ich ztozenia - inne.

1 kompletnos¢.

Kierownicy Referatow, pracownicy -Kierownicy Do 15 pazdziernika
2. UG, w tym na samodzielnych Referatow, roku poprzedzajacego

stanowiskach, Dyrektorzy jednostek - pracownicy UG, rok budzetowy.

organizacyjnych, przedktadaja w tym na

umotywowane wnioski do budzetu samodzielnych

dotyczace sfinansowania, ze srodkéw | stanowiskach,

budzetu gminy, zadan wykonywanych |-Dyrektorzy jednostek

przez te referaty i jednostki. organizacyjnych.

Sporzadzenie przez Skarbnika Gminy | - Skarbnik Gminy. Do 05 listopada roku
3. zestawienia zbiorczego dochodoéw poprzedzajacego rok

i wydatkow do projektu uchwaty budzetowy.

budzetowej na podstawie

otrzymanych materiatow, wnioskow,

skalkulowanych dochodow wtasnych,

dotacji celowych, subwencji z budzetu

panstwa, celem przedlozenia Wojtowi

Gminy.

Na podstawie otrzymanych - Wojt Gminy Do 15 listopada roku
4, materiatow Wojt Gminy we Wreczyca Wielka, poprzedzajacego rok

wspolpracy ze Skarbnikiem Gminy
sporzadza projekt budzetu w formie
uchwaty budzetowe;j,

w szczegOtowosci okreslonej

w przepisach ustawy o finansach
publicznych.

- Skarbnik Gminy.

budzetowy.




